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ESTADO DO PARA
MUNICIPIO DE ANANINDEUA

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANANINDEUA
SECRETARIA MUNICIPAL DE PESCA E AGRICULTURA - SEMUPA

TERMO DE REFERENCIA

CAPITULO1
DO OBJETO

1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto determinar as condigdes que disciplinarfio a Contratagio de
empresa especializada fornecimento de material de expediente, bem como quaisquer outras providencias
necessarias ao regular e adequado cumprimento das obriga¢es decorrentes da respectiva contratagio, para
atender as necessidades da Secretaria de Pesca e Agricultura - SEMUPA.

CAPITULO I
DA JUSTIFICATIVA

1. Tendo em vista a real necessidade de realizar os servigos que dependem de material de expediente de uso
desta Secretaria para que ndo ocorra paralisagdo dos servigos administrativos e de atendimento ao publico,
uma vez que trata-se de servigo substancial para as atividades laborativas.

CAPITULO 111
DOS SERVICOS E QUANTIDADES

1. As descrigdes dos servigos a serem contratados estdo indicadas na tabela demonstrativa abaixo.

medindo 275 mm x 200 mm, Miolo: Confeccionado em Papel Branco com
1 gramatura n#o inferior a 50g/m?. Cantos arredondados. Acabamento: Unid 30
espiral em arame revestido com nylon com espessura de 1,0mm, com
sistema coillock em suas extremidades.

2 CARTOLINA cores variadas, 240 g, formato 50 cm x 66 cm Fls. 500
3 FOLHA EMBORRACHADA (EVA) medindo 45x60cmx3mm Fls. 500

4 LIVRO ATA sem margem, com 200 folhas costurado com folhas
numeradas, capa dura na cor preta, 210 x 330 mm

Unid. 20

5 LIVRO ATA sem margem, com 100 folhas costurado com folhas
numeradas, capa dura na cor preta, 210 x 330 mm

LIVRO PROTOCOLO DE CORRESPONDENCIA Com 100

6 Folhas Pautadas E Numeradas Seqiiencialmente, Com Capa Dura, No Unid 30
Formato 153 X 216mm E Com Encadernagio Costurada.

PAPEL A4 BRANCO —Formato A4, 210mm x 297mm, resmas com 500
7 folhas cada, gramatura 75g/m?, embalado em papel de propriedade térmicas Cx 55
e anti umidade. Caixa com 10 resmas

PAPEL OFICIO 2: 2106X330mm, resmas com 500 folhas cada,
8 gramatura 75 g/m?, embalado em papel de propriedade térmicas e anti Cx 30
umidade. Caixa com 10 resmas.

PAPEL A3: 2106X330mm, resmas com 500 folhas cada, gramatura 75
9 g/m?, embalado em papel de propriedade térmicas e anti umidade. Caixa Cx 15
com 2.500 folhas resmas.
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PAPEL SULFITE (tipo CHAMEQUINHO ou similar) A4 210mmx297
mm. 75g/m?. Cores variadas, pacote com 100 folhas (cx com 50 pacotes)

Cx

25

11

PAPEL KRAFT natural, 80g. 66x96cm. Pacote com 250 folhas

Pct.

25

12

PAPEL VERGIE com diversos padrdes, gramaturas, texturas em cores
variadas. A4 210mmx297xx. 180g/m?. Caixa com 50 folhas

Cx

20

13

ENVELOPE BRANCO OFiCIO: Sem timbre, tamanho 114x229mm,
Caixa 1.000 unidades

Cx

50

14

ENVELOPE DE PAPEL KRAFT AMARELO OURO: Medindo
24,0x34,0cm, gramatura 80g/m?>, caixa com 250 unidades.

Cx

15

ENVELOPE DE PAPEL KRAFT AMARELO OURO: Medindo
24,2x33,6 cm (A4). Caixa com 250 unidades.

Cx

16

ENVELOPE BRANCO OFIiCIO: Sem timbre, tamanho 114x229mm,
Caixa 100 unidades, sem janela.

17

APONTADOR DE LAPIS COM DEPOSITO
TRANSPARENTE: confeccionado em material resina
termoplastica e lamina de ago temperada, com furo c6nico (diametro
de aproximadamente 8 mm) e uma lamina de ago carbono
perfeitamente ajustada e afiada, formando conjunto com unido
rigida, sem folgas, a fim de ndio macerar ou mastigar a madeira do
lapis, dimensdes minimas: 60 mm de comprimento x 25 mm de
largura x 15 mm de altura. Com depésito em plastico transparente,
com alta resisténcia e étima apontabilidade. Caixa com 24 unidades.

CcX

18

CALCULADORA DE MESA 12 digitos, sem bobina, portatil,
porcentagem; raiz quadrada; memoria; inversdo de sinal; tecla GT;
(acumulador automatico), duplo zero, tecla MU (mark-up acréscimo
de margem percentual), bateria e solar.

UND

25

19

CANETA ESFEROGRAFICA NA COR PRETA: corpo
sextavado ou cilindrico, transparente e saida do tubo de carga pela
extremidade inferior da caneta, ponta de latdo e esfera de tungsténio,
tinta a base de corantes orgnicos e solventes, garantia de troca em
casos de defeitos de fabrica, acondicionadas em embalagens
contendo, no minimo, as especificagGes acima. Similar a BIC ou
Faber Castel, igual ou de melhor qualidade. Caixa com 50 unidades.

Cx

20

CANETA ESFEROGRAFICA NA COR VERMELHA: caneta
esferografica na cor vermelha, corpo sextavado ou cilindrico,
transparente e saida do tubo de carga pela extremidade inferior da
caneta, ponta de latfio e esfera de tungsténio, tinta a base de corantes
organicos e solventes, garantia de troca em casos de defeitos de
fabrica, acondicionadas em embalagens contendo, no minimo, as
especificagbes acima. Similar a BIC ou Faber Castel, igual ou de
melhor qualidade. Caixa com 50 unidades.

Cx
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CANETA ESFEROGRAFICA: caneta esferografica na cor
AZUL, corpo sextavado ou cilindrico, transparente e saida do tubo
de carga pela extremidade inferior da caneta, ponta de latdo e esfera
de tungsténio, tinta a base de corantes organicos e solventes, garantia
de troca em casos de defeitos de fabrica, acondicionadas em
embalagens contendo, no minimo, as especificagdes acima. Similar a
BIC ou Faber Castel, igual ou de melhor qualidade. Caixa com 50
unidades.

Cx

22

CANETA MARCA TEXTO a base de agua, secagem rapida, cores
variadas. Caixa com 12 unidades.

Cx

10

23

GIZ DE CERA, embalagem contendo 12 cores variadas, ndo téxico
tamanho grande, possuir selo INMETRO

CAIXA

24

LAPIS DE COR GRANDE COM 12 CORES REDONDO:
Estojo com 12 lapis redondos de cores vivas (rosa claro, vermelho,
laranja, amarelo, marrom, verde claro, verde, carmim, bege, azul,
azul cobalto e preto, com as seguintes dimensdes: comprimento: 175
mm; entre faces: 6,9 a 7,2 mm; didmetro da mina: 2,6 mm.
Composigio: pigmentos, aglutinantes, carga inerte, ceras e madeiras
reflorestadas. Impress@o em hot stamping na cor dourada no corpo
do lapis. Com tabela de cores impressa na embalagem e espago para
colocar identificagdo do aluno em papel reciclado.

Cx

25

LAPIS PRETO GRAFITE SEXTAVADO N.°2 = B: com as
seguintes dimensdes: 175 mm de comprimento; 7,2 mm entre faces;
didmetro do grafite 2,0 mm. Composigéo: material cerAmico, grafite
e madeira reflorestada, em formato sextavado, com graduagio do
grafite N° 2 = B, na cor preta. Produzido em material atoxico e
madeira reflorestada, com impresso em hot stamping no corpo do
lapis. Caixa com 144 unidades.

CX

26

MARCADOR PARA QUADRO BRANCO recarregavel, 1° linha,
corpo plastico resistente, tampa com clip plastico, ponta macia,
COR AZUL, escrita grossa minimo 4 mm, certificado INMETRO
ou certificagdo equivalente.

Unid

27

MARCADOR PARA QUADRO BRANCO recarregavel, 1? linha,
corpo plastico resistente, tampa com clip plastico, ponta macia,
COR PRETA, escrita grossa minimo 4 mm, certificado INMETRO
ou certificacio equivalente.

Unid

28

MARCADOR PARA QUADRO BRANCO recarregavel, 1? linha,
corpo plastico resistente, tampa com clip plastico, ponta macia,
COR VERMELHA, escrita grossa minimo 4 mm, certificado
INMETRO ou certificagio equivalente.

Unid

29

MASSA DE MODELAR, antitoxico. Caixa com 12 unidades em
cores variadas.

Cx
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PINCEL ATOMICO - de boa qualidade, composigdo resina
termoplastica, tinta a base de alcool, corantes, resinas, solventes,
aditivos e ponta de feltro Espessura da escrita; 2,0mm, 4,5mm,
8,0mm, prazo de validade igual ou superior a 02(dois) anos. Caixa
com 12 unidades.

Cx

10

31

ALMOFADA para Carimbo Azul N° 03

UND

10

32

ALMOFADA para Carimbo preta N° 03

UND

10

33

APAGADOR para quadro branco plastico injetado em PP com
encaixe para marcadores

Unid.

34

CD-R GRAVAVEL, 700 MB, 80 minutos 52x

Unid.

250

35

COLA BRANCA 2 base de acetato de polivinila, ndo toxica, lavavel
com 1 LITRO. Caixa com 6 unidades.

Cx

36

COLA BRANCA 2 base de acetato de polivinila, ndo toxica, lavavel
COM 90G. Caixa com 12 unidades.

Cx

37

COLA EM BASTAO COM 40 G: composigdo: a base de agua,
comporta de resina sintética, agua, umectante e preservante. Com
formula balanceada e excelente aderéncia. Embalagem com sistema
giratdrio de facil manuseio. Propria para uso em papéis fotos, selos e
tecidos.

Cx

38

CORRETIVO liquido & base de 4gua com pigmentos brancos e
poliacetato de vinila, ndo téxico com 18 ml. Caixa com 12 unidades.

Cx

10

39

DVD-R midia DVD-R gravavel, 4.7gb, 120 min, 8x, imprimivel,
com capa em acrilico.

Unid

250

40

ELASTICO amarelo, resistente e duravel, borracha natural. Caixa
com 100 unidades

Cx

15

41

FITA ADESIVA GOMADA 50 x 50 cm, cor transparente. Pacote
com 04 unidades

Pct

24

42

FITA CREPE comum, medindo 18 x 50 cm, com camada adesiva
de boa aderéncia, resistente a0 manuseio

Rolo

24

43

FITA ADESIVA (tipo DUREX ou similar) transparente em rolo
de 12 x 50 cm. Pacotes com 5 unidades

Pct

48

44

FITA GOMADA 50x50 cm, polietileno, monoface, cor marrom.
Pacote com 05 unidades

Pct

24

45

REGUA ESCOLAR DE 30 CENTIMETROS: com graduagdo em
milimetros, numerada de 0 a 30 centimetros; com cantos
arredondados; com as seguintes dimensdes: espessura minima de 3
milimetros, largura minima de 35 milimetros, com comprimento
total de 310 milimetros. Com lado gravado chanfrado, em material
100 % cristal, com gravagdo da escala pelo processo de tampografia,
com 2 micros ressaltos na face de contato com o papel para garantir
a integridade da escala e ndo haver desgastes pelo uso, embalado
individualmente em embalagem plastica reutilizavel.

Unid.

20

46

TESOURA ESCOLAR sem pontas. Possui lamina de ago, cabo em
polipropileno, formato 121 mm. Caixa com 12 unidades

Cx
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2. Objeto Requerido: Aquisigdo de material de expediente.

CAPITULO IV
DA PRESTACAO DOS SERVICOS

1. Os materiais adquiridos deverdo ser entregues de uma unica vez, onde a Contratante fara a solicitacdo e a
Contratada entregard o material na sede da Secretaria Municipal de Pesca e Agricultura - SEMUPA no
enderego Rodovia Br 316, Km 04 s/n — Bairro: Coqueiro — CEP: 67.015-520, Cidade: Ananindeua, Estado do
Para.

CAPITULOV
DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS

1. A fiscalizagdo, o acompanhamento e a orientagdo relativos a presta¢do dos servigos ficarfio a cargo de
servidor do quadro do contratante, designado para esse fim.

CAPITULO VI
DO PAGAMENTO

1. O pagamento seré efetuado de uma tinica vez apds a entrega e conferéncia do material, mediante depésito
em conta corrente informada na proposta do fornecedor, no prazo de até 30 (trinta) dias apos a liquidagédo de
Nota Fiscal valida.

CAPITULO VII
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

1. As sangBes administrativas serdo disciplinadas no Termo de Contrato.

CAPITULO VI
DOS DIREITOS E DEVERES DO CONTRATANTE

1. Exigir do fornecedor o fiel cumprimento das obrigages decorrentes desta contratagdo.

2. Verificar a manutenggo pelo fornecedor das condi¢des de habilitagdo estabelecidas na licitagéo.

3. Aplicar penalidades ao fornecedor, por descumprimento contratual.

4. Efetuar o pagamento ao fornecedor, de acordo com as condi¢des de prego e prazo estabelecidos neste
Termo de Referéncia.
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CAPITULO IX
DOS DIREITOS E DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR

1. Realizar o fornecimento decorrente desta contratagfo na forma e condi¢des determinadas neste Termo de
Referéncia e no Termo de Contrato.

2. A contratada devera prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagdo da SEMUPA,
devendo atendé-las prontamente.

3. Manter, durante todo o prazo de execugfio do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na fase de habilitagdo da licitagfo.

4. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal relacionada ao fornecimento,
sendo de inteira responsabilidade do fornecedor a contratacdo de funciondrios necessarios a perfeita
execucdo do fornecimento.

5. Receber os valores que lhe forem devidos pelo fornecimento dos produtos, na forma disposta neste Termo
de Referéncia.

Ananindeua/Pa, 20 de outubro de 2017

14 Yt bidt
Osias Barros Rebglo Jupior
Diretoria Administrativa e Financeira - SEMUPA
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