PREFEITURA MUNICIPAL DE ANANINDEUA
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E FINANCAS

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

Pelo presente instrumento, em atendimento a Lei 14.133/2021, encaminhe-se para as

consideragdes da Autoridade Competente, o Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD

para analise e adogdo das providéncias necessdrias (autorizagdo) a abertura do processo de

contratagdo.
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UNIDADE REQUISITANTE
Setor Administrativo — SEPOF
Chefia imediata: Rafaella Cunha Bastos Mathias

DESCRICAO SUCINTA DO OBJETO
Contratagio de empresa especializada na prestagdo de servigos de capacitagdo, por meio do
fornecimento de curso de imersdo em retengdes fiscais 2026, para atender as necessidades

da Secretaria de Planejamento, Orgamento e Finangas, em conformidade com a Lei n°

14.133/2021.

DATA PREVISTA PARA CONCLUSAO DO PROCESSO DE CONTRATACAO
A data prevista para a celebragdo contratual ¢ datada em 20 de maio de 2026.

PRIORIDADE
Esse Processo Administrativo tem por prioridade a referéncia de Alta Prioridade.

JUSTIFICATIVA DE PRIORIDADE

A presente contratagdo possui carater de alta prioridade em razéio da necessidade de capacitagdo

e atualizago dos servidores da Secretaria de Planejamento, Orgamento e Finangas quanto as

normas e procedimentos relacionados as retengdes fiscais, visando garantir maior seguranga

juridica, eficiéncia e conformidade nos procedimentos administrativos e financeiros adotados

por esta Secretaria, reduzindo riscos de inconsisténcias, falhas operacionais e possiveis sangdes

aos gestores publicos.
Dessa forma, a capacitago dos servidores torna-se essencial para o adequado desempenho das
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atividades institucionais, justificando a classificag@o deste processo como de alta prioridade.

6. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO
Verificou se a necessidade de contratagdo para promover um melhor desempenho dos
procedimentos Administrativos, cujo sua funcionalidade seja eficiente para esta SEPOF e
por quem mais interessar, que a Secretaria poderd cumprir as fungdes que nos séo atribuidas
de forma eficiente e forma mais rapida.
6.1. Indicacdo de vinculacdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formaliza¢do de demanda.

N#o hé vinculagdio com outro DFD — Documento de Formalizagido de Demanda

7. DATA PREVISTA DA DEMANDA
O fornecimento do objeto da presente demanda devera ser iniciado na data prevista de 20

de maio de 2026.

8. ALINHAMENTO COM O PLANO DE CONTRATACAO ANUAL
Os bens a serem adquiridos constam na previséo do Plano de Contratagdo Anual, bem como
no Planejamento Estratégico das Secretarias Municipais de Ananindeua, nos termos do §§

1° ¢ 2° do art. 15, da Lei Municipal n° 3.294 de 20 de janeiro de 2023.

9. INDICACAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO / RESPONSAVEIS PELA
CONTRATACAO

ID NOME CARGO/F UNCAO DESPACHO
Ons Membro do Setor
~O; Rafaella  Cunha | Diretora
& N° 297844 . . Administrativo
Bastos Mathias Administrativa SEPOF
Lili M ; Membro do Setor
N° 267481 dl z;r;ne aredt | Técnico Municipal Administrativo
dorg SEPOF
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10. MATERIAIS / SERVICOS

CATMAT / | DESCRICAO/ESPECIFIC ‘ :
ITEM |70 ey ¢ ACAO UND QUANT | V.UNT | V.LOTAL
FORNECIMENTO DE HORA
1 17663 CURSO DE IMERSAOEM | /") 16 R$ 148,28 | R$2.372,40
RETENCOES FISCAIS 2026
VALOR TOTAL PARA 04 (QUATRO) SERVIDORES: RS 9.489,60
(PESQUISA DE MEDIA DE PRECO)

Declaro que a formalizagdo da demanda acima identificada se faz necessaria

pelos motivos expostos na justificativa da necessidade do presente documento.

Ananindeua, 06 de maio de 2026

,xoi

" SRS
aela  Bague
RAFAELI/A CUNHA BASTOS. AS
Diretora Administrati g«.@BQE%’f@F

Em conformidade com a legislagio que rege o tema, encaminhe-se a autoridade
competente para andlise de conveniéncia e oportunidade para a contratagdo e demais

providéncias cabiveis.

ANA MARIA Assinado de forma
SOUZA DE digital por ANA MARIA

SOUZA DE

AZEVE D0.088 AZEVEDO:08819149249

Dados: 2026.05.06

19149249 09:14:49 -03'00'

Do Q)

ANA MARIA SOUZADE AZEVEDO
Secretdria Municipal de Planejamento, Or¢amento e Finangas
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