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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA — DFD
I. IDENTIFICAGAO DA UNIDADE DEMANDANTE

Unidade Requisitante: Diretoria de Inovacao, Bem-Estar e Felicidade no Servigo
Publico — DIBFSP

Responsavel pela Demanda: Regilane Farias Lopes

Cargo: Diretora de Inovagéo, Bem-Estar e Felicidade no Servigo Publico

Il. OBJETO DA DEMANDA

Contratagado de empresa especializada na prestacdo de servigos de

" planejamento, organiza¢do, coordenagdo, produgdo, operacionalizagdo e
execugdo de eventos institucionais, para atendimento das necessidades
relacionadas a realizagdo do evento Galeria do Servidor, promovido pela Escola
de Governanc¢a Publica de Ananindeua — EGPA.

A contratagdo compreendera o fornecimento de infraestrutura, equipamentos,
materiais, recursos humanos especializados, apoio logistico, show artistico,
sonorizagdo, iluminagdo, ambientag@o, decoragdo, registro fotografico e
audiovisual, bem como demais servigos necessarios a perfeita execugao do
evento.

lll. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A Escola de Governanga Publica de Ananindeua — EGPA desenvolve agdes
voltadas ao fortalecimento da gestdo publica municipal por meio da valorizago,
reconhecimento e desenvolvimento dos servidores publicos.

(‘ Nesse contexto, o evento Galeria do Servidor constitui uma importante iniciativa
‘ institucional destinada a reconhecer e homenagear servidores que se destacam
pelo comprometimento, dedicagao e contribuicdo para o aprimoramento dos

servicos publicos prestados a populagao do Municipio de Ananindeua.

A realizacdo do evento representa instrumento de valorizagao profissional,
fortalecimento da cultura organizacional e incentivo ao desempenho dos agentes
publicos, alinhando-se as diretrizes institucionais de promogao do bem-estar,
inovagao e desenvolvimento humano no servigo publico.

Considerando a complexidade operacional envolvida na organizagéo do evento,
que demanda planejamento especializado, coordenago logistica, gerenciamento
de equipes, disponibilizagdo de equipamentos, infraestrutura e suporte técnico,
faz-se necessdria a contratagdo de empresa especializada em produgdo de
eventos, apta a executar todas as etapas necessarias para garantir a qualidade,
seguranga e eficiéncia da programagao.
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A contratagdo permitird a adequada condugdo das atividades previstas,
assegurando condigdes técnicas e operacionais compativeis com a relevancia
institucional do evento e contribuindo para o alcance dos objetivos pretendidos
pela Administragao Municipal.
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IV. GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAGAO
Prioridade; ALTA

A presente demanda possui carater prioritario em razéo da proximidade da data
prevista para realizagdo do evento Galeria do Servidor, programado para ocorrer
em 12 de junho de 2026.

(' A contratagdo requer a realizagdo de procedimentos administrativos prévios,
planejamento operacional, definigdo logistica, mabilizagio de equipes tecnicas,
( reserva de equipamentos, contratagdo de estruturas e demais providéncias

indispensaveis para a execugéo do evento.

Dessa forma, a instauragdo imediata do processo administrativo mostra-se
necessaria para garantir tempo habil a instrugdo processual, contratagado da
empresa especializada e execugdo satisfatéria dos servigos, evitando riscos ao

cronograma institucional e a realizag&o do evento.

V. RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a contratagéo pretende-se alcangar os seguintes resultados:

| — Realizar o evento Galeria do Servidor com elevado padréo de qualidade e
organizagao,

Il — Promover o reconhecimento e valorizagdo dos servidores publicos
municipais;

;|

Il - Fortalecer as agdes institucionais voltadas ao bem-estar, motivagéo e
valorizacdo humana no servigo publico;

IV — Disponibilizar infraestrutura adequada para a realizag@o da programagao;
V — Garantir suporte técnico e operacional durante todas as etapas do evento;

VI - Assegurar organizagao, conforto, seguranca e acessibilidade aos
participantes,

VIl — Fortalecer a imagem institucional da Escola de Governanga Publica de
Ananindeua e da Administracdo Municipal.

VI. DESCRIGAO PRELIMINAR DA SOLUGAO
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A solughio consisto na contratagdo de empresa especializada para execugéo
integral do evento, contemplando, dentre outros servigos:

| - Planejamento e coordenagao geral do evento;

Il = Produgao executiva;

Il - premiagéo e troféu;

IV — Sonorizagao profissional;

V — lluminagao técnica e cénica;

VI - Estruturas de apoio necessérias a realizagéo do evento,
VIl — Ambientagao e decoragao;,

VIl - Servigos de recepgao e apoio operacional

IX — Registro fotografico profissional;

X — Edig&o de imagens;

Xl — Fornecimento de materiais necessarios a execugao do evento;

Xl — Acompanhamento operacional das estruturas.

VII. PREVISAO DE REALIZAGAO DA CONTRATAGAO

Considerando que o evento ocorrera em 12 de junho de 2026, a contratagao
devera ser concluida em prazo compativel com as necessidades de
planejamento, preparacéo e execucdo das atividades previstas, garantindo a
adequada operacionalizagdo do evento e o cumprimento do cronograma
institucional.

VIil. ALINHAMENTO AO PLANEJAMENTO INSTITUCIONAL

A presente contratagdo encontra-se alinhada as acgdes estratégicas da Escola de
Governanca Publica de Ananindeua voltadas & valorizagao dos servidores
publicos municipais, ao fortalecimento institucional e a promog&o de iniciativas
de reconhecimento profissional, desenvolvimento humano e bem-estar no
ambiente de trabalho.

IX. QUANTIDADE ESTIMADA

| — 01 (uma) contratagdo de empresa especializada para prestacéo dos servigos
de produgao, organizagao e execugdo do evento Galeria do Servidor.
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X. ESTIMATIVA PRELIMINAR DE VALOR

Com base em levantamentos preliminares realizados pela unidade demandante,
considerando a natureza do evento, a necessidade de contratagdo de empresa
especializada em produgdo de eventos e os servigos estimados para sua

execugao, o valor preliminar da contratagao é de R$ 35.000,00 (cinquenta mil
reais).

O montante estimado contempla, de forma global, os custos relacionados ao

planejamento, organizagdo, coordenagdo, operacionalizagdo, infraestrutura,

equipamentos, recursos humanos especializados, sonorizagéo, iluminagéo,

ambientac3o, registro fotografico e audiovisual, acompanhamento operacional

desmontagem das estruturas, bem como demais Servigos necessarios a
' realizagdo do evento Galeria do Servidor.

O valor apresentado possui carater estimativo e sera posteriormente validado

mediante pesquisa de pregos e demais estudos técnicos realizados durante a
instrugao processual.

XI. RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO DA DEMANDA

Fica indicada a Diretoria de Inovagdo, Bem-Estar e Felicidade no Servigo Publico
— DIBEF como unidade responsével pelo acompanhamento da demanda, pela
prestacdo de informagdes técnicas e pelo suporte a instrugdo processual.

Ananindeua/PA, 19 de maio de 2026.
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REGIDANE FARIAS LOPES
Diretora de Inovagao, Bem-Estar e Felicidade no Servigo Piblico

Escola de Governanga Publica de Ananindeua — EGPA
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