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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANANINDEUA
SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITACAO
TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 8.066/2025 —- SEMCAT/PMA

TERMO DE REFERENCIA

PRESTAGAO DE SERVIGOS FUNERARIOS (REMOGAO, TRANSLADO, COROAS DE FLORES,
URNAS MORTUARIAS, ENTRE OUTROS PARAMETROS), destinados a atender as necessidades
da Secretaria Municipal de Cidadania, Assisténcia Social e Trabalho de acordo com as

especificagbes em anexo, por um periodo de 12 (doze) meses.

ITEM DESCRIGAO DO MATERIAL CATMATI/C | UNIDADE | QTD
ATSER

1 URNA FUNERARIA ADULTO, com visor,150 cm a 200 UND 900
cm, confeccionada em madeira verniz alto brilho algas e
tnt.

2 URNA FUNERARIA, TIPO JUVENIL, com visor nos 200

tamanhos de 100 a 140cm, confeccionada em madeira, UND

verniz alto brilho, algas e TNT.

URNA FUNERARIA, TIPO INFANTIL nos tamanhos de UND 200
3 50 a 90cm, confeccionada em madeira, verniz alto brilho,

alcas e TNT.

URNA FUNERARIA, TIPO GORDO com visor nos UND 200
4 tamanhos de 170cm a 200cm, confeccionada em

madeira verniz alto brilho algas e TNT.

REMOGCAO na regido metropolitana de Belém 4170 UND 700
5

CONSERVAGAO DE CORPO com aplicagdo de formol 4170 UND
6 intravenosa 500

TRANSLADO 4170 UND 300
8 COROA DE FLORES 5882 UND 200

1.1 No caso de haver divergéncia entre o cédigo CATMAT e a descrigéo do item contida no Termo de
Referéncia, o licitante devera considerar a descrigdo apresentada no Termo de Referéncia.

1.2 Nao foi possivel incluir em alguns itens o CATMAT especifico para o objeto demandado, tendo em
vista as diversas possibilidades de fabricantes e para nado incluir o cédigo genérico que ensejaria
inconsisténcia com a descri¢cdo de cada item, ndo foram incluidos os codigos pertinentes neste Termo
de Referéncia.

1.3 O objeto a ser adquirido nesse processo enquadra-se na categoria de bens e servicos comuns, de
que tratam a Lei n® 14.133/2021 e Lei Municipal n°® 3.294/2023.

1.4 Justifica-se o atendimento deste processo licitatério na modalidade PREGAO em sua forma
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 8.066/2025 - SEMCAT/PMA
eletronica, pelo SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS do tipo “MENOR PRECO GLOBAL?”, para

atender o disposto no art. 40, | e Il da Lei n® 14.133/2021, Decreto Federal 11.462/2023, Decreto
Municipal n® 1.835/2024 e demais normas vigentes.

1.5 A quantidade do objeto deste Termo de Referéncia é referente ao periodo de contratagéo de 12

planejamento e apresenta os devidos estudos para o fornecimento do objeto abaixo especificado,

que atendera a necessidade da Secretaria Municipal de Cidadania, Assisténcia Social e Trabalho e
suas demais unidades. .
2.2. Esse estudo tem por objeto a PRESTAGAO DE SERVIGOS FUNERARIOS (REMOGAO,
TRANSLADO, COROAS DE FLORES, URNAS MORTUARIAS, ENTRE OUTROS
PARAMETROS), destinados a atender as necessidades da Secretaria Municipal de Cidadania,
Assisténcia Social e Trabalho, por um periodo de 12 (doze) meses, conforme condigdes,

quantidades, exigéncias e estimativas estabelecidas neste instrumento e seus anexos.

2.3. A referida contratagdo visa o atendimento da demanda atual existente nas unidades
administradas por esta Secretaria Municipal de Cidadania, Assisténcia Social e Trabalho —
SEMCAT, tendo em vista essencialidade a continuidade e manutencdo dos servigos realizados
diariamente, evitando paralisagdes ou prejuizos, sendo indispensaveis ao regular desempenho das
atividades de rotina, para que suas unidades estejam em pleno funcionamento.

2.4. Justifica-se a obtencédo deste tipo de material de consumo do tipo descrito no objeto desta
demanda devido a imprescindibilidade deste para a manutencéo das atividades desenvolvidas pelo

Ente municipal, por intermédio desta Secretaria Municipal de Cidadania, Assisténcia Social e ‘
Trabalho.

2.5. A Contratagdo sera procedida por meio PREGAO em sua forma eletrénica, pelo SISTEMA DE
REGISTRO DE PREGOS do tipo MENOR PRECO GLOBAL, para atender o disposto no art. 40, | e
Il da Lei n® 14.133/2021, e art. 19 da lei Municipal n® 3.294/2023, Decreto Federal 11.462/2023 e demais

" CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZAD
FORNECIMENTO DE MATERIAIS DE HIGIENE E LIMPEZA PARA ATENDER AS NECESSIDADES
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CIDADANIA, ASSISTENCIA SOCIAL E TRABALHO — SEMCAT.

3.2 Considerando a solucdo escolhida, verifica-se que se tratam de produtos comuns, conforme

previsto no inciso XIlI, art. 6°, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, uma vez que as especificacbes
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adotadas sado reconhecidas e usuais no mercado e indicam objetivamente os padrdes de desempenho

e qualidade dos itens que esta Administragao pretende adquirir.

3.3 Asolugdo como um todo visa a selegdo de propostas para Registro de Pregos, visando a Aquisi¢éo
de materiais de consumo para atender a necessidade da Secretaria de Cidadania, Assisténcia Social
e Trabalho, os itens a serem adquiridos enquadram-se como bem comum por possuir padroes
desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no mercado, podendo ser
licitado por intermédio de Pregdo Eletronico - Sistema de Registro de Pregos, menor prego global da
prestacéo de servigos funerarios (remogéo, translado, coroas de flores, urnas mortuarias, entre outros
parametros), de modo a atender os municipes atendidos por esta Secretaria Municipal de Cidadania,

Assisténcia Social e Trabalho.

\4 . REQUISITOS DA CONTRATACAO »
41, Plano de Gerenciamento de ReS|duos de Serwg:o de Saude — PGRSS, juntamente com o

Certificado de Responsabilidade Técnica — CRT emitido pelo Conselho Regional de Biomedicina -
CRBM.

459 Certificado de Licenciamento do Corpo de Bombeiros — CLCB, em plena validade.

4.3. Licenga Sanitaria Estadual ou Municipal vigente, nos termos do artigo 21 da Lei n.° 5.991, de
17 de dezembro de 1973. Caso a licitante seja dispensada da Licenga, devera apresentar documento
de comprovagao da dispensa.

4.4, Licenca Ambiental de Operacdo Estadual ou Municipal emitida pelo 6rgdo ambiental
competente. Caso a licitante seja dispensada da Licenga, devera apresentar documento de
comprovagao da dispensa

4.5, Os materiais objetos desta Contratagéo sdo comuns, encontrados com facilidade no mercado.
4.6. A Contratagao devera seguir os parametros de responsabilidade Socioambiental a seguir:
4.6.1. A empresa devera cumprir com as exigéncias deve possuir todas as certificagéo e licencas
necessaria para operar legalmente como prestadora de servigos funerarios.

46.2. A empresa deve estar disponivel para atender 24 horas, por 7 dias por semana, garantindo
atendimento imediato em casos de emergéncia.

4.6.3. Manter um plantdo permanente com equipe pronta para responder a chamados em qualquer
horario.

4.6.4. Garantir que os veiculos utilizados para o transporte funerarios sejam apropriados, limpos e
bem conservados.

4.6.5. Assegurar que as instalagdes onde os corpos sdo preparados estejam em conformidade com
os padrdes de higiene e seguranga.

4.6.6. Exigirrelatorios detalhados sobre servigos prestados, incluindo datas, horarios, e descri¢cdo das
atividades realizadas.
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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 8.066/2025 - SEMCAT/PMA
46.7. A secretaria municipal de Assisténcia Social ficara responsavel pelo recebimento dos servigos

se encarregando de preencher os devidos formularios de fiscalizacao.
4.6.8. O (s) pagamentos (s) devidos (s) a(s) contratada(s) seréo efetuados em até 30 (trinta) dias
corridos ap6s a entrega, de acordo com a data prevista e na ordem.

46.9. O Objeto a ser adquirido, pelas suas caracteristicas e com base nas justificativas acima
mencionadas, possui natureza continuada, e serdo entregues no setor do Complexo Funerario, sito a
Rua José Marcelino de Oliveira, 224 - Centro, Ananindeua/PA,67030-170.
; TERIOS D TABILIDADE —

51.
14.133/21 e Art. 42, inciso Ill da Lei 14.133/21, Art. 5° do Decreto n°. 7.746, de 5 de junho de 2012; .
Art. 3° e Art. 5° do Decreto n°. 10.936 de 12 de janeiro de 2022; Lei n°. 12.305, de 2 de agosto de

2010; Art. 225 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988 e subsidiariamente a Lei

n°. 9.985, de 18 de julho de 2000;

5.2. A empresa contratada devera adotar as praticas de sustentabilidade ambiental na execugéo dos
servigos, bem como nortear o processo de contratagdo com o principio do desenvolvimento nacional
sustentavel, conforme previsto no Art. 5° da Lei n°. Lei 14.133/21.

5.3. O item do objeto deste processo administrativo, servigos funerarios, devera ser armazenado e
entregue de maneira correta que nao oferecam prejuizo ao meio ambiente.

- Requisitar, por meio do setor pertinente, a execucéo dos servigos, conforme as necessidades da

6.1
Contratante, responsavel pela fiscalizagcdo do contrato.
6.2 — Conferir se o servigo executado e entregue estd de acordo com o inicialmente proposto, embora
a contratada seja o Unico e exclusivo responsavel pela execugéo dos servicos nas condigbes especiﬁcada'
6.3 - Proporcionar condigcbes a contratada para que possa executar o objeto dentro das normas
estabelecidas.
6.4 - Comunicar a contratada qualquer irregularidade na execugcdo dos servicos e interromper
imediatamente a execugéo, se for o caso.
6:5 - Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada.
6.6 -Impedir que terceiros prestem os servigos objeto do contrato.
6.7 - Atestar o adimplemento da obrigagado, desde que satisfaga as exigéncias do trmo de referéncia.
6.8- Efetuar o pagamento a contratada como previsto no termo de reféncia, mediante a apresentagao da
respectiva nota fiscal.

0S DIREITOS

71 Exécutar, pelo prego contratado, os servicos objeto do contrato, segundo as necessidades e

requisi¢cdes da Contratante.

Secretaria Municipal de Licitagdo
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7.2 - Executar o objeto especificado na ordem de servico, de acordo com as necessidades e o interesse

da Contratante, obedecendo rigorosamente os prazos e as condigdes estabelecidas no contrato.

7.3 - Responsabilizar-se integralmente pela execug&o, nos termos da legislagéo vigente e exigéncias do
termo de referancia, observadas as especificagdes, normas e outros detalhamentos, quando for o caso ou
no que for aplicavel, fazer cumprir, por parte de seus empregados e prepostos, as normas da Contratante
7.4 - Executar o objeto no prazo estabelecido, informando em tempo habil qualquer motivo impeditivo ou
que impossibilite assumir o estabelecido.

7.5 - Assumir inteira responsabilidade quanto & garantia e qualidade do servigo prestado, reservando ao
Municipio o direito de recuséa-lo caso néo satisfaga aos padrées especificados.

7.6 - Comunicar imediatamente a Unidade Requisitante, quando for o caso, qualquer anormalidade
verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizagao
necessarias.

7.7 - Responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou materiais decorrentes da execugao do
objeto, seja por vicio de execugdo ou por agdo ou omissdo de seus empregados.

7.8 - Assumir inteira responsabilidade quanto & qualidade dos servigos executados.

7.9 - Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios, securitarios e
outros advindos da execugdo do objeto, de forma a eximir a Contrante de quaisquer 6nus e
responsabilidades.

7.10 - Manter durante toda a execugdo contratual, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagéo e qualificagéo exigidas no termo de referéncia.

8. MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO \ : &

8 1 (0] fornecnmento do objeto sera de ate 24 (vmte e quatro) horas, contados do momento em que a
Contratante assim o requerer, conforme a necessidade da Secretaria Municipal Cidadania, Assisténcia
Social e Trabalho, através de solicitag&o feita por servidor devidamente designado pela SEMCAT,
devendo tais materiais serem entregues na prépria sede da SEMCAT.

8.2. O Material sera recebido da seguinte forma:

8.2.1 Provisoriamente para efeito de posterior verificacdo da conformidade do material com as
especificagoes;

8.2.2 Definitvamente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade dos materiais
consequente aceitagdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas apés a aceitacdo provisoria;

8.2.3 Seréo rejeitados, no todo ou em parte, os materiais que n3o atenderem as especificagcdes
técnicas ou qualidades exigidas;

8.24 A contratada devera remover as suas expensas, todo o produto que estiver em desacordo
com as especificagbes basicas, e/ou aquele em que for constatado dano em decorréncia de transporte

ou acondicionamento, providenciando a substituicdodo mesmo, no prazo maximo de 48 (quarenta e

Secretaria Municipal de Licitagdo
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oito) horas, contados da notificag&o oficial.

9 MODELO DE GESTAO DO CONT
9.2 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acor

e as normas da Lei no 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

9.3 Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspensé&o do contrato, o cronograma de
execucao seréa prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

9.4 As comunicac¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
9.5 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias .
que devam ser cumpridas de imediato.

9.6 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei no 14.133, de 2021, art. 117, caput).

9.7 O fiscal do contrato acompanhara a execug&o do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administrac&o. (Decreto no 11.246, de 2022, art. 22, VI),

9.8 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei no 14.133, de 2021, art. 117, §10, e Decreto
no 11.246, de 2022, art. 22, 11);

9.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregéo da execugéo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto
no 11.246, de 2022, art. 22, lll); .
9.10 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo que
demandar decisdo ou adogcdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto no 11.246, de 2022, art. 22, IV);

9.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto no
11.246, de 2022, art. 22, V)

9.12 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagdo ou a prorrogacéo contratual
(Decreto no 11.246, de 2022, art. 22, VII).

9.13 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto no 11.246, de 2022,

6
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art. 21, 1)

9.14 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencédo das condicées de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto no 11.246, de 2022).

9.15 Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto no 11.246, de 2022, art. 23,
V).

9.16 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo. (Decreto no 11.246,
de 2022, art. 21, IV)

9.17 O gestor do contrato acompanhara a manutencgao das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto no 11.246, de
2022, art. 21, lll).

9.18 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagcdes assumidas pelo contratado,
com mengao ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (Decreto no 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

9.19 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagédo para fins de aplicagdo de sang¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei no 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

9.20 O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag&o ou prorrogagéo contratual.
(Decreto no 11.246, de 2022, art. 22, VII).

9.21 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo. (Decreto no 11.246, de 2022, art. 21, VI).

9.22 O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizag&o dos procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo
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e gestdo nos termos do contrato.

1 ANGOES ADMI

e SR

16.1 belé %ihex't;;:uééd tc;talu\;)\'u \'b\a‘rmalwdo oBAJetoMcAio ';;rés;nlte contréto,(‘géﬁré"r{tida" a de es\
prévia, serdo aplicadas 8 CONTRATADA as seguintes sangbes:

a) Adverténcia;

b) Multa de 2% (dois por cento) do valor da contratagao;

c) Suspensao temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento em contratar com PMA

(Prefeitura Municipal de Ananindeua), pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

d) Declarago de inidoneidade para licita ou contratar com Municipio de Ananindeua, na provaprevista
noincido IV, do artigo 156 da Lei Federal n® 14.133/21, enquanto perdurarem os motivos; ‘

10.2 Pelo atraso injustificado da entrega dos objetos licitados, fica sujeita o adjudicatario as
penalidades previstas no Art. 156 da lei 14.133/21, nas seguintes conformidades:

a) Atraso de 05 (cinco) dias, multa de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, sobre ovalor
total do empenho;

b) Atraso superior a 05 (cinco) dias, multa de 1% (um por cento) por dia de atraso, sobreo valor

da obrigagao.

10.3 As multas sdo autdbnomas e a aplicagdo de uma nédo exclui a outra.

10.4 A multa serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragao,

com base no art.156, §7° da lei n°.14.133/2021.

10.5 Em caso de atraso no pagamento das parcelas ajustadas, o valor sera atualizado
monetariamente desde a data final do periodo de adimplemento até a data de seu efetivo .

pagamento co

11.1. aterial requisitado pela
SEMCAT.

11.2. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, a partir apresentacéo de Nota Fiscale

Recibo, regularmente liquidados e da apresentac&o das certiddes de regularidade fiscal
Municipal, Estadual e Unido, certiddo de FGTS, CNDT e PGFN, devidamente atualizadas

11.3. Em caso de atraso no pagamento, o valor sera atualizado monetariamente, desde a data
final do periodo de adimplemento, a data de seu efetivo pagamento, corrigido pelo indicedo IPCA,
apurado para o periodo.

11.4. Nao havera o pagamento de qualquer adicional ao prego ajustado.

11.5. Em caso de irregularidade(s) no objeto entregue e/ou na documentagao fiscal, o prazo de
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pagamento sera contado a partir da(s) correspondente(s) regularizagao (&es).

11.6. Se o término do prazo para pagamento ocorrer em dia sem expediente no érgéo licitante,o
pagamento devera ser efetuado no primeiro dia util subsequente.
11.7. A Contratada devera apresentar, para fins de pagamento, os seguintes documentos

atualizados:

| - Certiddo Negativa de Débitos para com o INSS (PGFN) e CNDT (Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhista) na forma exigida pela Constituicdo Federal em seu artigo 195, paragrafo 3°;

Il - Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), emitido pela Caixa Econémica Federal.

Ill — Certidées Negativas da fazenda Municipal, Estadual e Federal.

121, ecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITAGAO,
modalidade PREGAO, pelo SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, com adogéo do critério de
julgamento MENOR PRECO GLOBAL

12.2. O critério de julgamento das propostas apresentadas pelos licitantes sera menor prego global,

uma vez que a Administragdo Publica Municipal possui uma politica de valorizagdo do custo-beneficio

e busca garantir a economicidade e eficiéncia na contratagéo, privilegiando propostas que atendam

5&1@&&&\
13.1. As

propria, previstas no orgamento da Secretaria Municipal de Cidadania, Assisténcia Social e Trabalho

déébésas decorrentes da presente contratagao serao programadas ém dotagao orgamentaria

de Ananindeua/PA para o exercicio do ano de 2025.
13.2. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada ap6s liberagéo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.
§14. 1. AContratante ira designar, mediante portaria especifica ou outro ato administrativo congénere,

um servidor publico desta Secretaria, para fiscalizar o fiel cumprimento do pactuado no contrato.
Ananindeua/PA, 16 de junho de 2025.

¥ .
He 8@«3@» de Lweu

Hevyla Borges de Lima
Matricula n°® 46407-4/1
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