ANANINDEUA

E TRABALHO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANANINDEUA
SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITACAO
TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO SECULT /PMA N° 14.195/2024

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS GRAFICOS, SERIGRAFIA E MALHARIA COM FORNECIMENTO DE
MATERIAL DE IMPRESSAO, CONFECCAO, PERSONALIZADOS E MAO DE
OBRA PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
CULTURA DE ANANINDEUA/PA, SECULT/PMA, a serem utilizados no servligo de
divulgacdo de eventos para campanhas sociais, projetos institucionais, producdo de cartilhas e
folders, informativos e demais acOes e eventos de interesse da SECULT/PMA, conforme

quantidades e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, por um periodo de 12 (doze)

meses.
Item | CATSER | Descricio Unidade Quantidade.
1 Adesivo perfurado com
Impressdao digital em Alta
17353 m2 100
Resolucio, colorido, com
instalacao.
2 Adesivo sobre parede Impressao
digital (ou recorte) em adesivo
17353 m? 200
vinilico, colorido, com
instalagc@o em parede
3 Adesivo sobre PVC — PVC
branco Smm; Impressao digital
17553 m? 100
colorida (adesivo vinilico em
alta resolucao).
4 BACKDROP, tipo painel movel,
17353 completo, personalizado, | Und 20
medindo 3X2m, composto por
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estrutura metalica leve,
resistente e durdvel, com pé para
sustentagdo, lona  vinilica,
acabamento fosco (antirreflexo)
ou brilhoso, impressdo digital
em alta resolucdo, gramatura
340g ou superior. A fixacdo da
lona na base metalica deverd se
dar na parte de

tras, para que ndo fique aparente.
Backdrop completo  mdvel
confeccionado conforme layout
a ser encaminhado pelo

contratante.

5 BANNER em lona vinilica,
acabamento fosco (antirreflexo)
ou brilhoso, com impressdo
digital colorida, gramatura 340g
ou superior, com bastdes em
17353 cima e embaixo, com corddo, | m?2 300
acabamento refinado, com
ponteira plastica em cada
extremidade para efeito estético,
conforme  layout a  ser

encaminhado pelo contratante.

6 Camiseta Branca — Gramatura
15725 165g, fio 30/1, malha 100% | Und 300

algoddo, manga curta, gola
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redonda, com aplicacdo em silk

screen 4 cores frente e costas

s Cartaz A2 — Formato 42 x 59,4
17353 cm — 4x0 — papel couché brilho | Und 300
150 g/m?2.
8 Cartaz A3 - Impressdo a laser

colorida — frente e verso - em
17353 Und 300
papel couché brilho\fosco 180
g/m?-42x 59,4 cm

9 CRACHA em PVC com imagem

frente 8,5x5,4cm com presilha e
corddo tipo fita, personalizado,
100% poliéster, largura entre 15
¢ 20 mm, impressdo digital
18422 Und 300
(cobertura total no tecido),
sublimacdo,  presilha  tipo

“jacar¢”, tudo conforme layout a

ser encaminhado pelo
contratante.
10 Folder - Formato: 21 x 29,7 cm -

A4, impressio offset, Cores:
17353 4x4, papel couché | Und 1500
brilhante/fosco 150g.

Acabamento com até 3 dobras.

11 Impressdo A4 — Impressio a
17353 laser 4x1 em papel offset 75g/m? | Und 100
-21x29,7 cm.
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12

17353

Impressdo A4 — Impressao a
laser colorida em papel couché

brilho 300 g/m? - 21 x 29,7 cm.

Und

300

13

17353

Lona acabamento com Ilhos:
Producdio grafica, ilhos nas
laterais e impresso em jato de
tinta sobre lona vinilica, 4/0

cores.

400

14

17353

Painel em Adesivo - Calculado
em m?, Estrutura de metalon
20x30, Impressdo digital em
adesivo de alta resolucdo,
aplicado sobre PVC Smm.

Conforme layout.

150

15

17353

Publicacio A5 colorida -
Formato 15 x 21 c¢m (fechado);
Capa: Cores: 4x4, Papel couché
brilho 250 g/m? Miolo: 4/4,
papel offset 75g/m?2.
Acabamentos: lombada canoa

com dois grampos, até 48 fls.

Und

300

1.1 No caso de haver divergéncia entre o c6digo CATSER e a descricdo do item contida no

Termo de Referéncia, o licitante deverd considerar a descricdo apresentada no Termo de

Referéncia.

1.2 O objeto a ser adquirido nesse processo enquadra-se na categoria de bens e servicos

comuns, de que tratam a Lei n° 14.133/2021, Decreto Federal n° 10.936/2022 Lei Municipal n°

3.294/2023.
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1.3 Justifica-se o atendimento deste processo licitatério na modalidade PREGAO em sua
forma eletronica, pelo SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS do tipo “MENOR PRECO
POR LOTE, para atender o disposto no art. 40, Ie II da Lei n° 14.133/2021, ¢ art. 19 da Lei
Municipal n® 3.294/2023, Decreto Federal 11.462/2023 ¢ demais normas vigentes.

1.4 A quantidade do objeto deste contrato & referente ao periodo de contratacdo de 12 (doze)

meses.

termos d:ﬁ Estudo Técnico Preliminar produzido realizado pelaSECULT/PMA, que
aponta a necessidade de CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE SERVICOS GRAFICOS, SERIGRAFIA E MALHARIA COM
FORNECIMENTO DE MATERIAL DE IMPRESSAO, CONFECCAO,
PERSONALIZADOS E MAO DE OBRA PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA DE ANANINDEUA/PA, SECULT/PMA, a

2.1 Nos

serem utilizados no servico de divulgacio de eventos para campanhas sociais, projetos
institucionais, producdo de cartilhas e folders, informativos e demais acoes e eventos de
interesse da SECULT/PMA, por um periodo de 12 (doze) meses.

Fundamenta-se a contratacio na necessidade de assegurar e garantir a producéo, execucio e
divulgacdo dos eventos e campanhas que acontecem no ambito de suas atribuicdes,
considerando a natureza da demanda institucional.

A contrata¢do de servicos graficos e serigraficos é um importante instrumento para o trabalho
de divulgacdo demandas origindrias das necessidades rotineiras e essenciais da SECULT,
campanhas sociais, projetos institucionais, produgdo de cartilhas e folders, informativos e

demais acBes, eventos e o adequado funcionamento das suas atividades administrativas.

3.1. Celebragio formal de contrata 56‘ EMPRESAE PEC LIZADA NA PRESTACAO
DE SERVICOS GRAFICOS, SERIGRAFIA E MALHARIA, COM FORNECIMENTO
DE MATERIAL DE IMPRESSAO, CONFECCAO, PERSONALIZADOS E MAO DE
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OBRA PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
CULTURA DE ANANINDEUA/PA, SECULT/PMA a serem utilizados no servigo de
divulgacio de eventos para campanhas sociais, projetos institucionais, producdo de cartilhas e
folders, informativos e demais acdes e eventos de interesse da SECULT/PMA, por um periodo
de 12 (doze) meses.

3.2. Verifica-se que a contratacdo se enquadra na categoria, contratagdo de bens e Servicos
comuns, conforme previsto no inciso XIII, art. 6°, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, uma
vez que, as especificacdes adotadas sdo reconhecidas e usuais no mercado e indicam
objetivamente os padrdes de desempenho e qualidade dos itens que esta Administragéo pretende
adquirir.

3.3. A futura aquisi¢io de material grafico é necessdria para a producdo de materiais de
comunicacio visual, impressos diversos, confec¢ao de personalizados e mio de obra, utilizados
no servico de divulgacdo de eventos para as campanhas sociais, projetos institucionais, bem
como na produgio de cartilhas, folders, informativos e demais a¢des e eventos de interesse da
SECULT. Assim, faz-se necessario iniciar novo procedimento licitatério, cujos quantitativos
foram estimados para os proximos doze meses.

A escolha pelo sistema de registro de pregos se da em virtude da volatilidade de produgdo de
material gréafico, ndo sendo prudente a contratacdo de quantidades fechadas sob o risco de
realizar aquisicdo aquém da necessidade dentro do exercicio financeiro. O SRP também € um
instrumento eficaz de controle de gastos uma vez que a administragdo néo € obrigada a contratar

os itens registrados, o que lhe garante autonomia na contencéo de gastos.

natureza comum, tendo em vista que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser

objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacOes usuais de mercado, nos termos
do art. 6° inciso XIII, da Lei Federal n° 14.133/2021. Nesse sentido é cabivel que a
modalidade de licitacdo seja o Pregdo Eletronico, com critério de julgamento de menor prego

por lote.
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4.2. Seré adotado o Sistema de Registo de Precos, a fim de adequar o objeto demandado as
necessidades da Secretaria.
4.3. O requisito primordial da contratacao € o cumprimento por parte da CONTRATADA em
atender as especificagdes do Edital, para plena execucdo do objeto contratado, para viabilizar
a0s municipes e espagos puiblicos um material grafico adequado e de qualidade para cada
situacdo. Para que isso seja possivel, a empresa deve cumprir com condi¢des indispensaveis:
a) Fornecer os produtos em estrita observancia das especificagdes do Edital e da
proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal;
b) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do fornecimento dos
produtos, de acordo com os artigos 12, 13, 18 ¢ 26, do Cédigo de Defesa do Consumidor
(Lei n® 8.078, de 1990);
c) Atender prontamente a quaisquer exigéncias da requisitante, inerentes ao objeto
da presente licitacdo;
d) Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacéo;
e) Néo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que estd obrigada,
exceto nas condigbes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta da ata de
registro de precos e/ou contrato;
) Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacio de garantia;
g) Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes,
prazo e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal,
na qual constario as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e
prazo de garantia ou validade;
h) Fazer o transporte dos produtos seguindo as normas adequadas relativas a

embalagens, volumes e outros.
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4.4. O ndo atendimento as condi¢cdes avencadas durante a instrugéo do Processo Licitatério, que
definird a(s) Empresa(s), vencedora(s), as Infracdes Administrativas, serdo sancionadas
conforme disposto no Art. 155 e Art.156, da Lei Federal 14.133/2021, podendo para tanto,
rescindir o direito de fornecer os servicos homologados no certame licitatério. Na elaboracao
do Termo de Referéncia e Edital, devera ser definida a dosimetria das multas a serem aplicadas,
caso haja descumprimento Contratual, nos termos da Lei 14.133/2021. '
4.5. Para fornecimento dos servicos relacionados na requisicdo de necessidades, supra
indicadas, os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade
compativel com o objeto da licitagio, bem como apresentar os documentos a titulo habilitacdo,
nos termos do art. 62 da Lei n° 14.133/2021.
4.6. Os materiais deverdo ser novos e entregues em suas embalagens origimais lacradas, se for
o caso, de forma a permitir completa seguranca quanto a sua originalidade e integridade,
devendo ainda estar acondicionados e embalados conforme praxe do fabricante, protegendo o
produto durante o transporte € armazenamento, com indica¢do do material contido, volume,
data de fabricacdo, fabricante, procedéncia, bem como demais informacdes exigidas na
legislacdo em vigor.
4.7. Os prazos méaximos para apresentacdo das provas e entregas dos servigos, deverao seguir
as determinagdes a seguir:

a. Impressdo Digital: até 02 (dois) dias titeis para impressao e acabamento apos o envio -

de arquivo;

b. Impressdo Offset: 01 (um) dia para prova digital e até 05 (cinco) dias tteis para

impresséo e acabamento apds o aceite das provas;

c. Malharia: até 07 (sete) dias tteis para impressdo e acabamento apds o aceite das

provas;

d. Papelaria: até 05 (cinco) dias tteis para impressdo e acabamento ap0s o envio de

arquivo;

e. Comunicacdo Visual: até 07 (sete) dias tteis para confecgdo apds o aceite das provas;

f. Os trabalhos de impressdo e acabamento somente deverdo ser executados, apos a

aprovacdo das provas apresentadas pelo responsavel das demandas.
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g. Os materiais deverdo ser entregues na SECULT, com sede na Cidade Nova 5, Tv.
WE 30, n® 311, Bairro — Coqueiro, CEP.: 67.133-130. A entrega dos objetos desta
licitac@o serd no prazo maximo 10 (dez) dias a partir do recebimento da Autorizagéo de
Fornecimento. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para
que qualquer pleito de prorrogacio de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de
caso fortuito e forca maior.

4.8. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cliusulas

avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte responderdo pelas consequéncias de

sua inexecugdo total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115, caput).

4.9 A Contratagdo devera observar os seguintes requisitos:

4.9.1 O requisito basico para Contratacio da Empresa que prestara os servicos, é que ela seja

qualificada, licenciada e/ou autorizada, tendo total competéncia e capacidade técnica para

fornecer os itens que integram este Termo.

4.9.1.1 A contratacdo serd realizada por meio de licitagdo, na modalidade Pregdo, na sua
forma Eletronica, com critério de julgamento por Menor Preco por Lote, nos termos
dos artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2°, e 34, todos da Lei Federal n° 14.133/2021.

4.9.1.2 Os produtos deverdo ser obrigatoriamente de 1 (primeira) qualidade e estarem de
acordo com as normas técnicas e especificacoes técnicas determinadas pela SECULT.

4.9.1.3 Caso o produto ndo corresponda ao exigido no ETP, bem como nos demais
documentos a serem elaborados, Termo de Referéncia e Edital, a contratada devera
providenciar, no prazo maximo de 05 dias, a sua substitui¢do visando o atendimento
das especificacdes, sem prejuizo da incidéncia das sangoes previstas no Edital, na Lei
de Licitagdes e no Codigo do Consumidor.

4.9.1.4 Ademais, as entregas dos produtos se dardo de acordo com as necessidades da
Administragdo, ndo podendo a empresa vencedora apresentar na entrega do produto
embalagem aberta ou danificada.

4.9.1.5 Havendo necessidade de prorrogacdo de prazo de entrega, a Contratada dever

solicitar extensdo do prazo via e-mail, com as devidas justificativas, as quais serdo
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analisadas pela Administracdo. O pedido poderd ser aceito somente no caso em que
ndo prejudicar o atendimento ao publico atendido.

4.9.1.6 Para fornecimento dos itens pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar
que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como
apresentar os documentos solicitados no edital para a devida habilitacdo, nos termos
do art. 62 da Lei Federal n° 14.133/2021.

4.10. Critérios de sustentabilidade:

4.10.1. Os critérios de sustentabilidade exigidos neste TR, estdo de acordo com o Art. 5° da

Lein°. Lei 14.133/21 e Art. 42, inciso III da Lei 14.133/21, Art. 5° do Decreto n°. 7.746, de 5

de junho de 2012; Art. 3° e Art. 5° do Decreto n°. 10.936 de 12 de janeirg de 2022; Lei n°. :

12.305, de 2 de agosto de 2010; Art. 225 da Constitui¢do da Republica Federativa do Brasil

de 1988 e subsidiariamente a Lei n°. 9.985, de 18 de julho de 2000;

4.10.2 A comprovagdo dos requisitos ambientais, podera ser feita mediante apresentagio de

certificacdo emitida por institui¢io publica oficial ou institui¢do credenciada, ou por qualquer

outro meio de prova que ateste que o bem fornecido cumpre com as exigéncias do edital;

4.11.DOS DIREITOS E DEVERES DA CONTRATANTE

Sem que a isto limite seus direitos, terd a Secretaria Municipal de Satide de Ananindeua/PA as

seguintes garantias:

4.11.1 Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA ao local de fornecimento do
material;

4.11.2 Impedir que terceiros estranhos ao contrato fornecam o objeto licitado;

4.11.3 Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a aquisi¢ao
dos materiais;

4.11.4 Receber e conferir os materiais com base nas espeéificagées contidas no edital de
licitacdo e seus anexos;

4.11.5 Fiscalizar a execu¢do do objeto contratual através de designacdo de fiscal; VI - Atestar

os materiais recebidos, mediante relatério circunstanciado;
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4.11.6 Notificar a CONTRATADA sobre eventuais atrasos na entrega dos materiais e/ou
descumprimento de clausulas previstas no edital de licitagio e seus anexos e neste
Contrato;

4.11.7 Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) item(ns) que a CONTRATADA entregar fora das
especificacOes do edital e seus anexos e neste Contrato;

4.11.8 Devolver os materiais que, recebidos provisoriamente, apresentarem discrepancia em
relagdo as especificacdes contidas no edital e seus anexos e neste Contrato;

4.11.9 Solicitar reparagdo/substituicio dos materiais do contrato que apresente vicio aparente
ou oculto e defeito de fabrica;

4.11.10 Fornecer as artes gréficas para impressdo ao contratado por e-mail; ou com uso de
servigos de armazenamento em nuvem;

4.11.11 Aplicar 8 CONTRATADA as sanc¢des administrativas regulamentares e contratuais
cabiveis, em caso de descumprimento contratual;

4.11.12 Efetuar o pagamento dos materiais nas condig¢des e prazos estabelecidos no edital e seus
anexos e neste Contrato.

4.11.13 Cumprir e fazer cumprir o disposto neste instrumento, no edital e nos seus anexos.

4.12.DOS DIREITOS E DEVERES DA CONTRATADA

4.12.1 A qualidade dos produtos deverd ser rigorosamente aquele descrito no Termo de
Referéncia, ndo sendo aceito em nenhuma hipétese, outro diverso daquele;

4.122 A CONTRATADA deveri proceder a confec¢do dos servicos/fornecimento de
materiais conforme demanda, mediante empenho ou ordem de fornecimento;

4.12.3 Responder por todos os dnus referentes ao fornecimento ora contratado, tais como
fretes, impostos, seguros, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais,
decorrentes do objeto e apresentar os respectivos comprovantes quando solicitados pela
SECULT;

4.12.4 Entregar o material durante o expediente, previamente acordados com os fiscais; V -
Reparar ou indenizar, dentro do prazo estipulado pela autoridade competente, todas e
quaisquer avarias ou danos causados aos materiais do contratante, ou de terceiros,

decorrentes de a¢do ou omissdo de seus empregados e fornecedores;

11
Secretaria Municipal de Licitacéo
Rodovia BR 316, km 08, Av. Magalhies Barata, 1515
Centro — Ananindeua/PA — CEP: 67020-010



PREFEITURA MUNICIPAL DE ANANINDEUA
SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITACAO
TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO SECULT /PMA N° 14.195/2024

4.12.5 Substituir, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias corridos, a contar da data da
notifica¢do, os produtos entregues, caso se apresentem improprios para consumo; VII -
Providenciar para que seus empregados cumpram as normas internas relativas a
seguranga do contratante;

4.12.6 Manter durante todo o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢cOes que
ensejaram a sua habilitacdo na licitacdo e contratagio;

4.12.7 Nao subcontratar ou transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacdo
definida no Termo de Referéncia, sem prévia anuéncia do CONTRATANTE. Caso

ocorra a subcontratagdo, mesmo que autorizada pelo CONTRATANTE, este ndo se

responsabilizara por qualquer obrigacdo ou encargo do subcontratado.

5.MO i E BJ .
51 A CONTRA"“FAE)A se compromete a efetuar a entrega dos produtos, de acordo c6ﬁ1 as
necessidades da Secretaria Municipal de Cultura, solicitada por meio de Ordem de
Fornecimento.

5.1.1. As entregas dos produtos serdo feitas na sede da Secretaria Municipal de Cultura -=
SECULT, de Ananindeua, no prazo maximo de 10 (dez) dias, com sede na Cidade Nova 5, Tv.
WE 30, n° 311, Bairro — Coqueiro, CEP.: 67.133-130 — Ananindeua/PA, em conformidade
com os quantitativos estabelecidos na Nota de Empenho;

5.1.2 Os materiais serdo recebidos de forma provisoria ato da entrega dos materiais.

5.1.3 O recebimento definitivo do material dar-se-4 mediante atesto na(s) Nota(s) Fiscal
(is), na hipétese de ndo haver qualquer irregularidade, o que ndo exime o fornecedor de reparar
eventuais defeitos constatados posteriormente. O objeto serd rejeitado, caso ndo esteja em
conformidade com a proposta apresentada;

5.1.4 Os materiais entregues deverdo estar em conformidade com o especificado na Planilha
de discriminagdo disposto no Termo de Referéncia;

5.1.5 Sera rejeitado todo ou em parte, o fornecimento executado em desacordo com as
condicdes estabelecidas neste termo, ficando acordado que, independentemente da aceitacdo,

a CONTRATADA garantira a qualidade do material proposto, obrigando-se a repor aquele
12
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que apresentar defeito ou méd qualidade, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da

notificacdo, sem Onus adicional & contratante, sob pena de aplicagéo das penalidades previstas

no contrato;

5.1.6  Ficardo por conta da Contratada todas e quaisquer despesas necessérias, para a entrega

do objeto, inclusive as despesas com transportes, fretes, taxas, emolumentos e quaisquer

outros custos que, direta ou indiretamente, se relacionem com o objeto do Contrato;

5.1.7 O recebimento do objeto se dara segundo o disposto no inciso II do art. 140 da Lei

Federal 14.133 de 2021, sendo certo que, esgotado o prazo de vencimento do recebimento

provisorio sem qualquer manifestagdo do 6rgdo ou entidade contratante, considerar-se-4

definitivamente aceito pela Administracio o objeto contratual, para todos os efeitos, salvo
justificativa escrita fundamentada;

5.1.8 A Administracdo rejeitara, no todo ou em parte, qualquer proposic¢do de fornecimento
em desacordo com as especificacdes do objeto da licitagdo e as disposic¢des deste Termo
de Referéncia;

5.1.9 O fornecedor fica obrigado a substituir o material defeituoso no prazo maximo de 03

(trés) dias, da notifica¢do da ocorréncia;

5.1.10 Os produtos/materiais fornecidos devem ser de boa qualidade e procedéncia

comprovada;

5.1.11 O fornecimento serd de forma fracionada conforme e a necessidade SECULT, que

apresentard requisicdo para cada fornecimento;

5.1.12 Todos os custos com transporte, materiais, equipamentos e mao-de-obra sdo de

responsabilidade do fornecedor ganhador da licitacdo;

5.1.13 A empresa contratada fara o controle do seu fornecimento por meio de requisicdes as

quais deverdo ser rubricadas pela pessoa encarregada pelo recebimento no local designado,

devendo o contratado apresentarem-nas acompanhadas de nota fiscal (04 VIAS) e Nota de

Empenho, quando do pagamento.

5.1.14 Todos os produtos/materiais deverdo ser entregues em embalagens adequadas para

proteger o contetdo contra danos durante o transporte até o local de entrega, conter a

identifica¢@o do produto, do fornecedor, quantidade e demais informaces dos materiais nela

13
Secretaria Municipal de Licitacdo
Rodovia BR 316, km 08, Av. Magalhies Barata, 1515
Centro — Ananindeua/PA — CEP: 67020-010



PREFEITURA MUNICIPAL DE ANANINDEUA
SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITACAO
TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO SECULT /PMA N° 14.195/2024

inseridos.

5.1.15 O fornecimento dos produtos/materiais e quantitativos acima relacionados foram
previstos para consumo minimo anual, a serem demandadas para fornecimento de acordo com
a necessidade da SECULT, de forma parcelada e eventual.

5.1.16 Sempre que julgar necessério o Orgdo Contratante solicitar4, durante a vigéncia da
ARP, o fornecimento dos produtos/materiais registrados na quantidade necesséria, mediante
a elaboracao do instrumento contratual.

5.1.17 A Contratante nio estard obrigada a adquirir os produtos/materiais registrados.

5.1.16 O descarregamento do produto ficara a cargo do fornecedor, devendo ser providenciada
a mao de obra necessaria;

5.1.17 Relativamente, ao disposto nesta clausula, aplicam-se também, subsidiariamente, no

que couber, as disposi¢des da Lei n° 8.078 de 11/09/90 — Cédigo de Defesa do Consumidor;

avengadas e as normas da Lei no 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias

de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensio do contrato, o cronograma
de execug@o sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicag0es entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou

pelos respectivos substitutos (Lei no 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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6.6. O fiscal do contrato acompanhari a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto no 11.246, de 2022, art. 22, Viy

6.7. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢io do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei no 14.133, de 2021, art. 117, §1o, e
Decreto no 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificages para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto no 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagio que
demandar decis@o ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto no 11.246, de 2022, art. 22, IV);
6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto no 11.246, de 2022, art. 22, V)

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicar4 ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacio ou a prorrogagao
contratual (Decreto no 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.12. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto no 11.246,
de 2022, art. 21, II).

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencio das condicdes de habilita¢do
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobat6rios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto no 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara

tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
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providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto no 11.246, de 2022, art.
23, TV).

6.15. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto no 11.246, de 2022, art. 21, IV);

6.16. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.
(Decreto no 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.17. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execuc¢ao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgdes. (Decreto no 11.246, de 2022, art. 21, VIID).
6.18. O gestor do contrato tomara providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Leino 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X). .

6.19. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou
prorrogacgdo contratual. (Decreto no 11.246, de 2022, art. 22, VII);

6.20 O gestor do contrato deveré elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecucio
dos objetivos que tenham justificado a contrata¢do e eventuais condutas a serem adotadas para

o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto no 11.246, de 2022, art. 21, VI);
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0.21. O gestor do contrato devers enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidac@o e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

71 ‘O pagamentb péio éé;{dgo prestado “ﬁela CONTRATADA sera efetuado mensalmente
mediante crédito na conta corrente indicada pelo prestador;

7.1.1 O pagamento serd condicionado i verificagdo da manuten¢do das condi¢des de
habilitacdo;

7.2 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislagio aplicével;
7.2.1 A Contratada deverd encaminhar, junto com a nota fiscal, os seguintes documentos:
Certiddo conjunta negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da Unido;
7.2.2. Certidao negativa de débitos relativos as Contribuicdes Previdenciérias;

7.2.3. Certificado de regularidade do FGTS — CREF;

7.2.4. Certidao negativa de débitos inadimplidos perante a J ustica do Trabalho;

1.2.5. Certiddo negativa de débitos com Fazenda Estadual:

7.2.6. Certiddo negativa de débitos com a Fazenda Municipal;

7.2.77. As CertidGes constantes dos subitens 7.2.1 até 7.2.6 podem ser substituidas por consulta
ao SICAF;

7.3 A Nota Fiscal/Fatura deverd ser entregue a CONTRATANTE, acompanhada do
detalhamento do valor unitario dos itens/material, devidamente separado do valor de outros
itens/servigos correspondentes a impostos, seguros, fretes, transportes, tributos, taxas,
contribuicdes fiscais e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir direta ou
indiretamente sobre o valor proposto para a execucio do objeto descrito no Contrato;

7.4 Nenhum pagamento serd efetuado 8 CONTRATADA, enquanto pendente de liquidagdo
qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos, compensacdo financeira por

atraso no pagamento ou corre¢do monetaria;
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7.5 Havendo erro na apresentacio da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a

contratacdo, ou, ainda, circunstincia que impegca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo,

obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o

pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras.

Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagdo da regularizagdo da

situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

7.6 No valor a ser pago pelo objeto, compreende todos os servigos necessérios a plena execugdo

do objeto, abrangendo todas as despesas ao mesmo concernente diretas ou indiretas, materiais,

mao-de-obra e encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, impostos, taxas e licen¢a, custos

diretos, indiretos e, enfim, quaisquer outras, ainda que nao citadas, sendo a tnica remuneragdo

devida ao cumprimento das obrigacoes ora assumidas e ndo estando sujeita a CONTRATANTE

a estas obrigagdoes da CONTRATADA em nenhuma hipétese;

7.7 Fica assegurado a CONTRATANTE o direito de deduzir do pagamento devido a

CONTRATADA as importancias correspondentes a multas, faltas ou débitos a que por ventura

tiver dado causa;

7.8 Se o término do prazo para pagamento ocorrer em dia sem expediente no Orgao

CONTRATANTE, o pagamento devera ser efetuado no primeiro dia util subsequente;

7.9 A CONTRATANTE reserva-se ao direito de suspender o pagamento se, no ato do ateste,

0s materiais nao estiverem de acordo com as especificagdes constantes no Edital e seus anexos;

7.10 A quebra do equilibrio econdmico-financeiro serd havida como caracterizada na

ocorréncia de qualquer das seguintes hipoteses:

7.10.1 Prética indiscriminada e notéria de 4gios nos materiais e/ou equipamentos de uso
corrente para a perfeita execugdo dos servigos;

7.10.2 Outras ocorréncias, ainda que temporérias, que desestabilizem os precos dos insumos
formadores dos precos unitarios ofertados;

7.10.3 Oneracdo de custos, ainda que administrativos resultantes de medidas do governo,
dentre os quais, aumento de encargo fiscal, empréstimos compulsorios ou cria¢do de
novos encargos.

7.11 Ocorrendo modificagdo dos encargos considerados nas composicoes de precos ditada por
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alteracdo na Legislacdo Federal, Estadual ou Municipal, podera ser precedida a respectiva

COITecao para mais ou para menos, na medida em que referida alteragdo na legislagio seja

refletida nas composicdes de precos.

8.1 O fornecedor seré selecionado por meio da realizag;éo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO.

8.2. O critério de julgamento das propostas apresentadas pelos licitantes serd menor preco por
LOTE, uma vez que a Administracio Ptblica Municipal possui um corpo de servidores
reduzido, assim, o gerenciamento de um contrato com todos os itens do grupo se torna muito
mais vantajoso para a Administra¢do, do ponto de vista de suas necessidades administrativas e
operacionais, sendo selecionada a LICITANTE que apresentar o Menor Preco por Lote, desde

que observados os valores unitarios de referéncia do item, que também sdo considerados precos

MAaximos.

TR As despesas Ndecorrentes da presente contratacdo serdo prograﬁiadés ém ddtagﬁd
orcamentaria propria, previstas no orcamento da Secretaria Municipal de Cultura de
Ananindeua/PA para o exercicio do ano de 2024.

9.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos liberacio dos

créditos correspondentes, mediante apostilamento.

integralmente a execucdo do presente contrato, em observancia a regra plasmada no artigo 117
da Lei 14.133/2021.
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