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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD 

 

 

 

1. UNIDADE REQUISITANTE:                                                                

DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA- SEMUTRAN 

RESPONSÁVEL PELA DEMANDA:  LUCILENE MARÇAL 

ELMESCANY 

 

  

 

2. DESCRIÇÃO DO OBJETO: 

O PRESENTE ESTUDO TEM POR OBJETIVO A CONTRATAÇÃO DE 

PRODUTOS E SERVIÇOS POR MEIO DE PACOTE DE SERVIÇOS DOS 

CORREIOS, MEDIANTE ADESÃO AO TERMO DE CONDIÇÕES 

COMERCIAIS, QUE PERMITE A COMPRA DE PRODUTOS E 

UTILIZAÇÃO DOS DIVERSOS SERVIÇOS EXCLUSIVOS DOS 

CORREIOS, POR MEIO DOS CANAIS DE ATENDIMENTO 

DISPONIBILIZADOS, NO MUNICÍPIO DE ANANINDEUA/PA. 

 

3. DATA PREVISTA PARA CONCLUSÃO DO PROCESSO DE 

CONTRATAÇÃO 

Até 05 dias após a emissão de Parecer para contratação da Controladoria Geral do 

Município. 

 

 

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATAÇÃO 

 

A prestação de serviços, objeto da futura contratação, justifica-se em função da 

alteração realizada nos termos do Convênio de Processamento nº 06/2023-

DETRAN/PA, Processo nº 2022/1073549-DETRAN/PA, celebrado entre a Secretaria 

Municipal de Transporte e Trânsito de Ananindeua/Pa e o Departamento de Trânsito do 

Estado do Pará-DETRAN/PA, para obter a gestão de processamento das infrações, da 

expedição das notificações e da arrecadação dos valores das multas que aplicar, evitando 
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atrasos nas postagens das notificações de penalidade, o que certamente causaria 

prejuízos ao erário.  

A contratação dos serviços postais é imprescindível às comunicações 

administrativas entre a Secretaria Municipal de Transporte e Trânsito de Ananindeua/Pa 

e a Sociedade Civil, enquadrando-se na categoria de serviço de natureza continuada. 

  

 

 

5. DATA PREVISTA PARA INICIAR OS SERVIÇOS 

O fornecimento do objeto da presente prestação de serviço deverá ser executado após a 

data de assinatura do instrumento contratual. 

  

 

6. ALINHAMENTO COM O PLANO DE CONTRATAÇÃO ANUAL 

 

O objeto do presente estudo não possui previsão no plano de contratações anual - 2024 

da Prefeitura Municipal de Ananindeua. 

 

 

  

 

 

7. INDICAÇÃO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO / RESPONSÁVEIS 

PELA CONTRATAÇÃO 

 

  
ID Nome Cargo/Função Despacho 

Matrícula nº 36375-9 Thalles Costa Belo Secretário Gestor do Contrato 

Matrícula nº 30461-1 Lucilene Marçal Elmescany Diretora 

Administrativa e 

Financeira 

Integrante Administrativo 

Matrícula nº 34314-5 Luane Isabela dos Anjos 

Lisbôa 

Coordenadora 

Financeira 

Fiscal do Contrato 

Matrícula nº 36410-0 Aline Houat de Souza Costa Assessor Especial Integrante Administrativo 

Matrícula nº 23863-5 Weber Nonato da Silva 

Monteiro 

 

Assessor 

Administrativo 

Integrante Administrativo 
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8. PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS / PACOTES 

 

 
ITEM 

 

ITEM 

 

                            DESCRIÇÃO 

 

UND 

 

QTD 

01 
 

SERVIÇOS DE POSTAGENS E NOTIFICAÇÕES- E-

CARTA SIMPLES- PACOTE PLATINUM (COTA 

MÍNIMA ANUAL R$480.000,00) 

 

        UND 

 

360.000 

 

  

 

Declaro que a formalização da demanda acima identificada se faz necessária pelos 

motivos expostos na justificativa da necessidade do presente documento. 

Ananindeua-Pa, 06 de junho de 2024. 

 

 

 

Lucilene Marçal Elmescany 

Diretora Administrativa e Financeira 

Matrícula nº 30461-1 

 

 

Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade 

competente para análise de conveniência e oportunidade para a contratação e demais 

providências cabíveis. 

 

 

 

 

 

Thalles Costa Belo 

Prefeitura Municipal de Ananindeua 

Secretário Municipal de Transporte e Trânsito 

Matrícula nº 36375-8 
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