ANANINDEUA

TRABALMKDO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANANINDEUA
SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITACAO
TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO SEMED /PMA N23.3819/2024

1.DO OBJETO

CONTRATACAO DE EDITORA PARA AQUISICAO DE MATERIAL PEDAGOCICO,
ALFALETRA, PARA A REDE MUNICIPAL DE ENSINO — RME, ATENDER AS
DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE ANANINDEUA —
SEMED/PA.

IMATERIAL DE APOIO PEDAGOGICd — ALFALETRA|
ANANINDEUA

Os livros deverdo ser compostos por blocos de atividades,
com medidas de 205mm x 273mm. O papel utilizado no
miolo devera ser offset branco, com gramatura contendo no
minimo 70g/m2, impresso em 4x4 cores. Acabamento
deverd ser com encadernacio resistente com espiral
pléstico, em formato vertical

GUIA DO PROFESSOR — ALFALETRA ANANINDEUA

Guias do Professor, deverdo conter medidas de 205mm x
273mm com tolerancia de 10mm para mais ou menos. O
papel utilizado no miolo devera ser offset branco, com
gramatura contendo no minimo 70g/m2, impresso no em
2 |4X4 cores. O acabamento deverd ser com encadernagdo | UND | 300
resistente, lombada quadrada, espiralada pléstica resistente,
em formato vertical. A capa devera ser confeccionada em
papel cartdo de no minimo 250g/m2, impressa em 4X1
cores, customizados, contendo o brasdo, imagens e
elementos que identificam o Municipio

MATERIAL DE APOIO PEDAGOCIGO - ALFALETRA
ANANINDEUA

Os livros deverdo ser compostos por blocos de atividades,
com medidas de 205mm x 273mm. O papel utilizado no
miolo deverd ser offset branco, com gramatura contendo no
minimo 70g/m2, impresso em 4x4 cores. Acabamento
deverd ser com encadernacio resistente com espiral
plastico, em formato vertical

Guias do Professor, deverdo conter medidas de 205mm x
4 |273mm com tolerdncia de 10mm para mais ou menos. O | UND | 300
papel utilizado no miolo deverd ser offset branco, com

UND | 5.000

UND | 5.000
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gramatura contendo no minimo 70g/m2, impresso no em
4X4 cores. O acabamento deverd ser com encadernagao
resistente, lombada quadrada, espiralada pléstica resistente,
em formato vertical. A capa devera ser confeccionada em
papel cartio de no minimo 250g/m2, impressa em 4X1
cores, customizados, contendo o brasdo, imagens ¢
elementos que identificam o Municipio

MATERIAL DE APOIO PEDAGOCICO - ALFALETRA
ANANINDEUA

Os livros deverdo ser compostos por blocos de atividades,
com medidas de 205mm x 273mm. O papel utilizado no
miolo deveri ser offset branco, com gramatura contendo no
minimo 70g/m2, impresso em 4x4 cores. Acabamento
devera ser com encadernagdo resistente com espiral
plastico, em formato vertical

GUIA DO PROFESSOR — ALFALETRA ANANINDEUA

Guias do Professor, deverdo conter medidas de 205mm x
273mm com tolerancia de 10mm para mais ou menos. O
papel utilizado no miolo devera ser offset branco, com
gramatura contendo no minimo 70g/m2, impresso no em
6 |4X4 cores. O acabamento deverd ser com encaderna¢do | UND | 300
resistente, lombada quadrada, espiralada plastica resistente,
em formato vertical. A capa devera ser confeccionada em
papel cartdo de no minimo 250g/m2, impressa em 4X1
cores, customizados, contendo o braséo, imagens e
elementos que identificam o Municipio

UND | 5.000

OBS: o c6digo CATMAT foi suprimido dado a personalizagao do material, embora
encaixe-se na categoria de servicos comuns, este fator acarreta especificagdes ao material

que nio podem ser sanadas tao somente com o produto apresentado no catalogo.

1.1 O servico a ser contratado nesse processo enquadra-se na categoria de servigos

comuns, de que tratam a Lei n° 14.133/2021, Lei Municipal n°® 3.294/2023.

] "N
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1.2 Justifica-se o atendimento deste processo licitatério na modalidade PREGAO
em sua forma eletronica, pelo SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS do tipo “MENOR
PRECO POR LOTE, para atender o disposto no art. 40, I e II da Lei n° 14.133/2021, ¢ art.
19 da lei Municipal n° 3.294/2023, Decreto Federal 11.462/2023, decreto n° 1.835/2021 e

demais normas vigentes.

1.3 A quantidade do objeto deste contrato é referente ao periodo de contratacio de

12 (doze) meses.

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTR TACAO

2.1. A contratagdo visa suprir as necessidades das Escolas Pubhcas Mun1c1pals para
que seja garantido o atendimento das institui¢des de ensino do meio urbano e rural. Os itens
da solicitacdo serdo utilizados pelos alunos do Pré I1, 1°, 2° e 3° ano do Ensino Fundamental,
garantido assim o atendimento das atividades educativas. As demandas foram apontadas pelo

quantitativo de alunos matriculados na rede piblica de ensino do municipio de Ananindeua;

2.2. E imprescindivel e fundamental para consolidacio de uma visdo educativa que se
tenha equidade, diversidade, identidade regional e inclusdo como elementos norteadores que
se apliquem na construgao do curriculo e das praticas pedagdgicas, os principios educacionais

que compoem a legislacdo vigente.

2.3 As condigdes e meios para que a aprendizagem ocorra devem ser um objeto de
partida no planejamento do professor. E como recurso presente nas escolas, o livro didatico
constitui-se em um importante material de apoio para o professor em sua pratica pedagdgica

dentro das escolas municipais de Ananindeua

2.4. Diante disto, a formagdo de Registro de Precos para os materiais/produtos que

constituem o objeto da presente contratagio, objetiva a racionalizagdo dos gastos piiblicos e

TERMO DE REFERENCIA PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 3.3819/2024 — SEMED/PMA
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pretende gerar maior economia, obtida por meio de ganhos em volume e escala de
fornecimento e a reducdo da necessidade de uso de estoque, considerando a possibilidade de
estimar por periodo, evento ou destinagdo, as contratacdes € por conseguinte as
entregas/consumo

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1 Os bens a serem adquiridos, ndo constam na previsao do Plano De Contratag¢ao

Anual, bem como no planejamento estratégico das Secretarias Municipais de Ananindeua.

Conforme o Art.42. TI, da Lei Municipal n°3.294 de 24 de janeiro de 2023,

3.2 A forma de contratacdo sera PREGAO ELETRONICO, Sistema de registro
de preco — SPR.

4. REQUISITOS

4.1 Requisitos bésicos:
4.2. Os livros deverdo ser de editora de boa procedéncia, bem como estar registrados

e atender as normas e diretrizes:

a) Diretrizes e Bases da Educacdo Curricular (Lei Federal n° 9.394/1996), quanto a
exigéncia de caracteristicas regionais e locais da sociedade, da cultura, da economia e dos
educandos, bem como a obrigatoriedade de abordar o estudo da histéria e cultura afro-
brasileira e indigena.

b) Camara Brasileira do Livro — CBL/Agéncia Brasileira do ISBN — International

Standard Book Number (Padrio Internacional de Numeragao de Livro).

4.3. Bstruturacdo e Especificacoes Técnicas:
" a) A estrutura do projeto de desenvolvimento, elaboracdio e confecgdo dos livros

didéticos dar-se-4 de forma interativa e colaborativa entre a equipe técnica da Editora

TERMO DE REFERENCIA PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 3.3819/2024 — SEMED/PMA
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Contratada e os profissionais a serem indicados pela Secretaria Municipal de Educacio,
pertencentes ou ndo ao quadro da Secretaria, autores e historiadores locais, que terdo
resguardados os direitos de autoria e de producdo da obra.

b) Linguagem escrita enxuta, fonte adequada, visual atraente, leitura facil,

aspecto ludico e ilustracdes com excelente resolucdo e informacdes atualizadas.

4.4. Forma de Apresentacio, Amostra e Avaliacdo Técnica:

a) Os 03 (trés) livros de Lingua Portuguesa para serem utilizados por alunos do
Pré II e Ciclo Basico de Alfabetizagdo (1° 2° e 3° ano do Ensino Fundamental que
necessitem de um trabalho de equiparacio de contetdos nos componentes de Lingua
Portuguesa e em relagdo as Competéncias e habilidades de Alfabetizagdo Linguistica, na
perspectiva do letramento.

b) Os livros deverdo ser compostos por blocos de atividades, com medidas de
205mm x 273mm. O papel utilizado no miolo devera ser offset branco, com gramatura
contendo no minimo 70g/m?2, impresso em 4x4 cores. Acabamento deveri ser com
encadernacdo resistente com espiral plastico, em formato vertical.

c) Os livros deverdo ter identificagdes por volumes e niio devera haver indicagdo
para qual ano se destina, visto que sua utilizaciio terd uma abrangéncia variavel.

Os livros deverdo ser organizados a partir de contetidos que alicercem os processos

de balizamento de contetdos, desde que:

e Observem o tempo/aula em que serdo utilizados: 1 (uma) hora depois do
turno, no Projeto de Refor¢o de Aprendizagem Escola+, com tempo regular
ou como material complementar de leitura e escrita nas aulas com o tempo
ampliado;

* obedecam a um plano de ensino a ser desenvolvido semanalmente e
acompanhado pela SEMED;

e estejam de acordo com as habilidades solicitadas pela BNCC, Documento

Curricular de Ananindeua e Perfil de Entrada e Saida de Lingua Portuguesa e
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as habilidades solicitadas nas avaliages externas;

e trabalhem conceitos; respeitando os processos de aquisi¢do e dominio de
leitura, escrita e desenvolvimento do pensamento 16gico-matematico;

e priorizem atividades de pritica de escrita e leitura € estudo dos géneros
textuais, Lingua Portuguesa;

e aprimorem as habilidades psicomotoras do aluno;

e estimulem as produgdes orais € escritas, por meio de um trabalho que inicie
na leitura do género textual trabalhado e culmine com a produgdo textual;

e aprimorem habilidades de fluéncia leitora, trazendo listas de palavras e
pseudopalavras ao final de cada livro;

e aprimorem as habilidades de escrita, abrindo espago para ditados e listas de
escrita espontanea;

e aprimorem as habilidades nas diferentes unidades tematicas propostas pela

BNCC, Documento Curricular de Ananindeua e Perfil de Entrada e Saida de

Lingua Portuguesa.

A organizacdo dos contetddos devera permitir que alunos da mesma série
utilizem livros diferentes ou mais de um volume durante o periodo de aplicagido do material
didatico, de acordo com as necessidades individuais, de acordo com 0O descrito a seguir:

LINGUA PORTUGUESA

e Volumel
O livro devera ter por base as matrizes da BNCC - Documento Curricular de
Ananindeua e Perfil de Entrada e Saida de Lingua Portuguesa, trabalhadas no Pré 11, 1°,
2° anos. As atividades deverdo estar divididas em 8 blocos para facilitar o planejamento
pedagdgico do professor em que se trabalhe com vogais, sflabas canOnicas de regularidade
direta (B, F,D,P, T, V,M, C, G,R,S, ], N, X e Z) a partir de textos geradores em forma
de trovinhas no inicio dos blocos em que eplorem sons vocalicos. Deverd apresentar

atividades que possibilitem aos alunos conhecer, diferenciar e relacionar letras em

TERMO DE REFERENCIA PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 3.3819/2024 — SEMED/PMA
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formato imprensa e cursiva, maidscula e mindsculas (BNCC_EF01LP11), bem como
apresentar possibilidades de que o aluno possa praticar a transi¢do da letra de imprensa
para a letra cursiva em linha caligrafica. Apresentar listas de palavras e pseudopalavras
para leitura e quadros com espaco para ditados feitos pelo professor. Dever4 conter uma
avaliagdo simulada final para verificacdo da aprendizagem, com folha de resposta para
habituar os alunos ao formato de avaliagdes externas material de apoio com letras do
alfabeto — maidsculas e mindsculas — e Jogos, tais como paginas do livro do aluno sejam
pautadas a semelhanca de um caderno para que o aluno desenvolva habilidades motoras
de escrita em um dnico portador.
e  Volume 2

O livro devera ter por base as matrizes da BNCC, Documento Curricular de
Ananindeua e Perfil de Entrada e Saida de Lingua Portuguesa, trabalhadas no Pré II, 1° e
2° ano, em relagdo as estratégias metacognitivas de leitura e escrita. As atividades deverio
estar divididas em 6 blocos para facilitar o planejamento pedagégico do professor em que
se trabalhe com leitura de textos, silabas de regularidade direta e regularidades contextuais
(Ce, Ci, Ge, Gi, RR, SS, GU, silabas: vogal seguida de r, vogal seguida de Z). Apresentar
bloco com revisdo silabica do volume 1 para verificar o processo de aquisicio das
habilidades de leitura e escrita. Devera apresentar atividades que possibilitem aos alunos
conhecer, diferenciar e relacionar letras em formato imprensa e cursiva, maidscula
(BNCC_EF01LP11), bem como apresentar possibilidades de que o aluno possa praticar a
transi¢do da letra de imprensa para letra cursiva em linha caligrafica. Apresentar listas de
palavras e pseudopalavras para leitura e quadros para espaco para ditados feitos pelo
professor. Devera conter uma avaliagdo simulada final para verificagio da aprendizagem,
com folha de resposta para habituar os alunos ao formato de avaliagOes externas. Deseja-
s€ que as paginas do livro do aluno sejam pautadas a semelhanga de um caderno para que
o aluno desenvolva habilidades motoras de escrita em um unico portador.

e Volume3

TERMO DE REFERENCIA PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 3.3819/2024 — SEMED/PMA



ANANINDEUA

E TRABALHDO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANANINDEUA
SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITAGAO
TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO SEMED /PMA N23.3819/2024

O livro devera ter por base as matrizes da BNCC, Documento Curricular de Ananindeua
e Perfil de Entrada e saida de Lingua Portuguesa trabalhadas no 2°, 3° e possivelmente para
correcdes eventuais de aprendizagem em alunos do 4° e 5° ano, em relagdo as estratégias
metacognitivas de leitura, com base nos principais géneros literarios citados nos campos de
atuacdo da BNCC para 0s anos iniciais. As atividades deverdo estar divididas em 8 blocos
para facilitar o planejamento pedagdgico do professor em que s€ trabalhe com leitura de
textos atividades de interpretagdo de textos, produgdes textuais, silabas de regularidade
direta, regularidades contextuais ¢ morfologicas (encontros consonarntais, encontros
vocalicos, M e N antes de consoantes, sons do S, sons do R, H inicial, NH, CH, LH e LI,
Ce, Ci, C, Ge, Gi, RR, SS, GU, silabas: vogal seguida der, vogal seguida de 7). Apresentar
listas de palavras e pseudopalavras para leitura e quadros para espago para ditados feitos
pelo professor.

Deveré conter uma avaliagdo simulada final para verificacdo da aprendizagem, com
folha de respostas para habituar os alunos ao formato de avaliacoes externas. Deseja-se que
as paginas do livro do aluno sejam pautadas a semelhanca de um caderno para que o aluno
desenvolva habilidades motoras de escrita em um tnico portador.

Para os professores, 0s livros ou Guias do Professor, deverdo conter medidas de
205mm x 273mm com tolerdncia de 10mm para mais ou menos. O papel utilizado no miolo
dever4 ser offset branco, com gramatura contendo no minimo 70g/m2, impresso no em 4X4
cores. O acabamento deverd ser com encadernacdo resistente, lombada quadrada,
espiralada plastica resistente, em formato vertical. A capa devera ser confeccionada em
papel cartdo de no minimo 250g/m2, impressa em 4X1 cores, customizados, contendo o
brasio, imagens e elementos que identificam o Municipio.

d) Os livros deverio ser apresentados em forma de guia que v4 além de respostas
das atividades. E necessario que esse material apresente as concepgdes metodoldgicas de
cada componente curricular e a apresentacdo dos icones que aparecem no livro do aluno.
Espera-se, também, uma vasta gama de sugestdes para o processo de ensino/aprendizagem e

sugestdes de jogos para serem aplicados em Lingua Portuguesa. As paginas do livro do aluno

TERMO DE REFERENCIA PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 3.3819/2024 — SEMED/PMA
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deverdo estar reproduzidas no guia do professor, sendo que, em cada atividade, deveré ser
apresentada a habilidade relacionada 8 BNCC que estd sendo desenvolvida. A relag@o de
todas as habilidades da BNCC, Documento Curricular de Ananindeua e Perfil de Entrada e
Saida de Lingua Portuguesa a serem desenvolvidas em cada livro deverdo ser apresentadas
nas paginas iniciais do guia. Ao final do livro do professor, devera haver um quadro de
acompanhamento que consiste no registro de observacdes individuais dos estudantes nas
resolugdes das atividades.

e) Os produtos deverdo estar acondicionados em embalagens originais do
referido fabricante, acomodados em caixa de papeldo resistente, sem violagdo de embalagem,
sem deterioragdo ou qualquer outro fator que possa comprometer o uso ou a qualidade dos
mesmos.

f) A Unidade Requisitante da contratagdo, através de sua equipe técnica
pedagdgica, fara andlise e avaliacdo de amostra das obras da(s) licitante(s) classificada(s) em
primeiro lugar, que tiverem suas propostas finais aceitas pelo Pregoeiro, e sempre que
entender necesséario, solicitara laudos de qualidade ou outros documentos que convalidem as
informacdes apresentadas.

Nota: No caso do objeto, entende-se por amostra a apresentacdo de proposi¢cdo de capa e
estrutura futura e as 20 primeiras paginas concernentes aos temas/unidades/capitulos a
serem abordados, ilustragdes, apresentagdo, linguagem, entre outros requisitos visuais e
forma de abordagem didatica.

9) As amostras serio requisitadas pelo Pregoeiro apds a analise e aceita¢do da(s)
proposta(s) vencedora(s), quando serdo convocadas por meio do Chat.

h) As amostras poderdo ser apresentadas por meio eletronico, no formato e-book
através do e-mail do Setor de Licitagdes, cujo prazo serd de 01 (Um) dia util, apos a
convocagao.

) Para as amostras apresentadas em formato fisico, serd concedido o prazo de 03
(Trés) dias tteis, a partir da convocag@o, junto a Secretaria Municipal de Ananindeua.

j) A licitante devera optar expressamente na sua proposta pela forma de envio da amostra.

TERMO DE REFERENCIA PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 3.3819/2024 — SEMED/PMA



ANANINDEUA

E TRABALHDO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANANINDEUA
SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITACAO
TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO SEMED /PMA N23.3819/2024

k) Apbs a convocagdo para apresentagdo de amostras das obras, a sessdo serd
suspensa pelo Pregoeiro para o curso dos prazos e recebimento dos materiais em seus
respectivos formatos.

1) Dado o recebimento das amostras, estas serdo imediatamente submetidas a
Equipe pedagégica da Semed, que terd o prazo de 02 (dois) dias para a andlise, avaliagdo e
emissdo de relatorio que serd disponibilizado ao Pregoeiro por via eletronica, em formato
PDF e convalidado por certificagio digital (assinado digitalmente) da Secretéria Municipal
de Educagdo, para facilitar o envio e conhecimento dos interessados.

m) Os critérios para analise a avalia¢do das amostras serio:

I. Proposicio de capa, apresentagdo, texto, linguagem, ilustracdo, abordagem
regionalizada, didatica, contextualizacdo, de acordo com as normas e regulamentos da Lei
Federal n® 9.394/1996 - Diretrizes ¢ Bases da Educagio Curricular, Camara Brasileira do Livro
— CBL/Agéncia Brasileira do ISBN — International Standard Book Number (Padrdo
Internacional de Numerag@o de Livro) e demais normas correlatas, cujo atendimento devera
ser integral.

A licitante que ndo obtiver aprovacdo da amostra serd desclassificada, sendo

convocada na ordem de classificag@o as licitantes subsequentes.

\ZO E CRITERIOS DE ACEITACAO I

5.1 Para a habilitacio do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas, exclusivamente,

as condi¢oes de que dispde a Lei no 14.133, de 2021 e atendimento ao disposto no inciso

XXXIII do art. 70 da Constituicdo Federal.

5.20 prazo de execucdo dos servicos é de 12 (doze) meses, contados do a partir
recebimento do empenho pela empresa selecionada e prorrogavel na forma dos artigos 106 e

107 da Lei n° 14.133, de 2021.
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5.3 O ndo cumprimento pela contratada ou ainda, o no atendimento a quaisquer dos itens
do contrato, ndo exclui responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta

execucdo do contrato

540s fornecimentos serdio realizados mediante a emissio de ordem de
compra/fornecimento, pela comissio futura, formada pela titular da Secretaria Municipal de
Educagdo, formada por no minimo, 4 (quatro) técnicos para analise do material e para
acompanhamento da execucdo do futuro contrato, pelos servidores abaixo relacionados,
indicados neste ato como Fiscais de Contrato, por meio de instrumento habil, observando-se as

disposi¢des contidas no artigo 117 da Lei 14.133/2021

5.4.1 Servidores indicados:
a) Wania Cristina Lima Rayol Santos — MATRICULA: 36428-2/3
b) Magali Pinto Gouvéa — MATRICULA: 660744

5.5 Apés emissdo da ordem de compra/fornecimento, o fornecedor terd o prazo de até 30
(Trinta) dias para a entrega dos produtos/materiais, nos locais indicados pela(s) Unidade(s)
Requisitante(s), que poder ser a sede das respectiva Secretaria, ou diretamente nos Setores,
Orgaos Unidades Escolares e demais locais dentro do Municipio de Ananindeua, sem que gere

onus de qualquer natureza para a Contratante.

5.6 Os materiais serdo recebidos de forma proviséria no prazo de 10 (Dez) dias apos a

entrega dos materiais nos locais indicados

5.7 O recebimento definitivo do material dar-se-4 apds 10 (Dez) dias, dado o recebimento

provisorio.
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5.8 Caso os produtos/materiais sejam entregues €m desconformidade ou sem condigdo de
uso, a fiscalizacdo do contrato notificara o fornecedor para que no prazo de até 15 (Quinze)

dias, seja efetivado o saneamento/refazimento das desconformidades da entrega.

5.9 Os produtos deverao possuir prazo de validade nio inferior a 12 (Doze) meses, salvo

casos peculiares da fabricante do produto a ser justificado em proposta pela licitante

5.10 A licitante devera ofertar garantia dos produtos nao inferior a 12 (Doze) meses,
a contar a partir da emissdo do recebimento definitivo salvo casos peculiares da fabricante do

produto a ser justificado em proposta pela licitante.

311 Durante o prazo de garantia dos materiais, o fornecedor fica obrigado a substituir

o material defeituoso no prazo maximo de 15 (Quinze) dias, da notificacdo da ocorréncia.

5.12 Os produtos/materiais fornecidos devem ser de boa qualidade e procedéncia
comprovada.
5.13 O fornecimento serd de forma fracionada conforme e a necessidade da Unidade

Requisitante, que presentard requisi¢ao para cada fornecimento.
5.14 Os fornecimentos poderdo ser acionados aos sébados, domingos e feriados, de
acordo com a ordem € fornecimento/requisicao, em conformidade com o Representante do

Fornecedor.

5:15 Todos os custos com transporte, materiais, equipamentos € mao-de-obra sdo de

responsabilidade do fornecedor ganhador da licitagao.
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5.16 A empresa contratada fard o controle do seu fornecimento por meio de
requisi¢des as quais deverdo ser rubricadas pela pessoa encarregada pelo recebimento no local
designado, devendo o contratado apresentarem-nas acompanhadas de nota fiscal, quando do

pagamento.

= Todos os produtos/materiais deverdo ser entregues em embalagens adequadas
para proteger o contetido contra danos durante o transporte até o local de entrega, conter a
identificacdo do produto, do fornecedor, quantidade e demais informagdes dos materiais nela

inseridos.

5.18 O fornecimento dos produtos/materiais e quantitativos acima relacionados foram
previstos para consumo minimo anual, a serem demandadas para fornecimento de acordo com

a necessidade da(s) Unidade(s) Requisitante(s), de forma parcelada e eventual.

5.19 Sempre que julgar necessério o Orgdo Contratante solicitard, durante a vigéncia
da ARP, o fornecimento dos produtos/materiais registrados na quantidade necessaria, mediante
a elaboracdo do instrumento contratual

320 A Contratante néo estard obrigada a adquirir os produtos/materiais registrados,

contudo, ao fazé-lo, cada Unidade Requisitante, solicitarda um quantitativo minimo de tiragem

disposto na respectiva Ata de Registro de Precos

Conforme a Lei 14.133 no Art. ]8 § 1 X[]—

“descrigdo de possiveis impactos ambientais
e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de
outros recursos, bem como logistica reversa
para desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicdvel”;
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O impacto ambiental advindo dos bens objeto desta aquisicao podera ocorrer em
caso de descarte inadequado dos residuos s6lidos por eles gerado. Todavia, para minimizar os
impactos ambientais, os descartes dos residuos para impressdo sdo feitos de forma adequada,
pelas gréficas responsaveis pela impressao dos livros. ’

Também, ocorre impacto ambiental devido a fabricagao dos materiais didaticos
fisicos, ja que o problema dos livros fisicos é que, devido a tinta e a cola para unir as paginas,
eles ndo podem ser reciclados —mesmo sendo feitos basicamente de papel, a melhor forma de

mitigar esses danos seria o descarte adequado, sendo de responsabilidade do consumidor final.

Desta forma, considerasse o impacto ambiental baixo.

7. DAS 'OBRIGACOES DA ¢ ATE

7.1 Quanto as OBRIGAC'OES DACONTRATANTE, deverdo ser observados as

condicdes discriminadas abaixo:

7.1.1 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste termo
de Referéncia;

7.1.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos
bens recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do
Edital e da proposta, para fins de aceitaciio e recebimento definitivo;
7.1.3 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas
ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja
substituido, reparado ou corrigido;

7.1.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagoes da
Contratada, através de comissdo/servidor especialmente designado;
7.1.5 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao

fornecimento do servigo, no prazo € forma estabelecidos no Contrato;
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7.1.6 A Administracio ndo responderd por quaisquer compromissos
assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados i
execugdo do Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

7.1.7 Realizar a solicitacio de manutencao, suporte técnico, e/ou

garantia de substitui¢io do objeto quando necessério.

8.1 Em relacéo as OBRIGACOES DA CONTRATADA, deverdo ser observadas as

condig¢des discriminadas abaixo:

8.1.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste
termo, no contrato (quando houver) e em sua proposta, assumindo
exclusivamente os seus riscos e as suas despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto e, ainda:

8.1.2 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme
especificagdes, prazo e local constantes neste termo, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a:
marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade:
8.1.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

8.1.4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado

neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;
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8.1.5 Comunicar 2 Contratante, assim que receber a solicitagdo pela
Contratante, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

8.1.6 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo €
qualificacdo exigidas;

8.1.7. Indicar preposto para representd-la durante a execugdo do
contrato.

8.1.8 Realizar o servico de manutengdo, suporte técnico, e/ou garantia
de substituicio do objeto de informatica quando solicitado pela
contratante

8.1.9 Nio transferir a terceiros, total ou parcialmente, 0 objeto desta

licitacio, nem subcontratar qualquer dos servicos a que estd obrigada

9. MODELO DE 'GESTAO DE CONTRATO

9.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes de acordo com as

clausulas avencadas e as normas da Lei no 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

9.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo ser4 prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstncias mediante simples apostila.
93 As comunicagdes entre o 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas

por escrito sempre que O ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica

para esse fim.

9.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
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providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sangoes

aplicaveis, dentre outros.

9.6 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei no 14,135, de 2021 art, 117, caput).

9.7 O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Administracdo. (Decreto no 11.246, de 2022, art. 22, VI);

9.8 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei no 14.133, de 2021, art. 117,
§10, e Decreto no 11.246, de 2022, art. 22, 1D);

9.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificagdes para a correcio da execugdo do contrato, determinando prazo para a

corre¢do. (Decreto no 11.246, de 2022, art. 22, IID);

9.10 O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou ado¢éio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para

que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto no 11.246, de 2022, art.
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22,1V);

9.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicaré o fato imediatamente a0 gestor do contrato.

(Decreto no 11.246, de 2022, art. 22, V)

9.12 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hébil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a

prorrogacdo contratual (Decreto no 11.246, de 2022, art. 22, VII).

9.13 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelo fiscal do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto no

11.246, de 2022, art. 21, II).

9.14 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de
habilitacio da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacio de apostilamento € termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto no 11.246, de 2022).

9.15 Caso ocorram descumprimento das obrigacoes contratuais, o fiscal do contrato
atuard tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto no 11.246, de

2022, art. 23, IV).

9.16 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de

gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
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alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas 3 verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracio.

(Decreto no 11.246, de 2022, art. 21, IV)

9.17 O gestor do contrato acompanhard a manutencio das condigdes de habilitacio
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos

eventuais. (Decreto no 11.246, de 2022, art. 21, TIT).

9.18 O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacées. (Decreto no 11.246, de 2022, art.

21, VIII).

9.19 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacio de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei no 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com

competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

9.20 O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagio ou

prorrogacao contratual. (Decreto no 11.246, de 2022, art. 22, VII).

9.21 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem

adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto no 11.246, de 2022,
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9.22 O gestor do confrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de

contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

10. DAS SANCOE

10.1 Comete infracao administrativa nos termos da Lei n° 14.133/21, art.155, a

Contratada que:

I - Dar causa a inexecug@o parcial do contrato;

II - Dar causa 2 inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

III - Dar causa & inexecugio total do contrato;

IV - Deixar de entregar a documenta¢ao exigida para o certame;

V - N#o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

V1 - Nio celebrar o contrato ou nao entregar a documentagio exigida
para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta;

VII - Ensejar o retardamento da execucio ou da entrega do objeto da
licitacdo sem motivo justificado;

VIII - Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaracao falsa durante a licitagio ou a execugéo do
contrato;

X - Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do

contrato;
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X - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacio;
XII - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013.

Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragio pode aplicar a

CONTRATADA as seguintes sancdes, nos termos da Lei n° 14.133/21, art.156:

I - Adverténcia;
II - Multa;
III - Impedimento de licitar e contratar;

IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.2 Na aplica¢do das sancdes serdo considerados:

I - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

II - As peculiaridades do caso concreto;

IIT - As circunsténcias agravantes ou atenuantes;

IV - Os danos que dela provierem para a Administra¢do Publica
Municipal,

V - A implantacé@o ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

10.3 As sangBes previstas no item anterior poderdo ser aplicadas a CONTRATADA
Jjuntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
10.4 Também ficam sujeitas as penalidades as empresas ou profissionais que:
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10.4.1 tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por
meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
10.4.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os
objetivos da licitagao;

10.4.3 demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a

Administracio em virtude de atos ilicitos praticados.

10.5 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se 0

procedimento previsto na Lei n°14.133, de 2021 e Lei Municipal n°3.294, de 2023.

10.6 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda,

quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

10.7 Caso a Contratante determine, a multa dever4 ser recolhida no prazo maximo de
05 (CINCO) dias, a contar da data do recebimento da comunicag@o enviada pela autoridade

competente.

10.8 Caso o valor da multa no seja suficiente para cobrir 0s prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unio ou Entidade podera cobrar 0 valor remanescente judicialmente,

conforme artigo 419 do Cédigo Civil.
10.9 A autoridade competente, na aplicagao das sancdes, levard em considera¢ao a

gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a

Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.
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10.10 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica
de infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo a administragio ptiblica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, péra ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo

de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagio - PAR.

10.11 A apuragdo e o julgamento das demais infracdes administrativas n#o
consideradas como ato lesivo & Administracio Piblica nacional ou estrangeira nos termos da

Lein® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirfio seu rito normal na unidade administrativa.

10.12 O processamento do PAR n#o interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracio da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragio
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a

participacdo de agente piblico.

10.13 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

11.1 Havendo divergéncia na descri¢do dos itens entre o Termo de Referéncia e O

sistema Compras Publicas prevalece o que estd no Termo de Referéncia.

112 Os licitantes deverdo apresentar os catdlogos técnicos, folders e informativos
com todas as caracteristicas técnicas (em lingua Portuguesa ou traduzido), de todos os produtos
ofertados afim de verificacfo da similaridade e qualidade do objeto ofertado. Caso este catdlogo
seja montado em programas de computador pela licitante, este devera conter, além dos dados

técnicos do objeto, slogan, CNPJ e Dados da licitante.
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12.1 A Contratada devera emitir a nota fiscal correspondente dos produtos

solicitados, o qual sera paga em até 30 (trinta) dias apds a entrega € conferencia dos

produtos.

12.2 A Contratada deverd apresentar nota fiscal para liquidagdo e pagamento da
despesa, que serd efetivada no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do adimplemento da

obrigacao.

12.3 A Administra¢io Municipal reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no
ato da atestacdo, os produtos fornecidos néo estiverem em perfeitas condigdes de consumo ou

em desacordo com as especificagdes apresentadas e aceitas

12.4 A Administracio Municipal poderd deduzir do montante a pagar oS valores

correspondentes a multas ou indenizagoes devidas pela Contratada, nos termos da Lei.

12.5 Nenhum pagamento serd efetuado enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacdo financeira, sem que isso gere direito 2 alteracio dos pregos, ou de compensacao

financeira por atraso de pagamento;

13.1 Os fornecimentos serdo realizados mediante a emissio de ordem de

compra/fornecimento, pela comissao futura, formada pela titular da Secretaria Municipal de
Educacdo, formada por no minimo, 4 (quatro) técnicos para analise do material e para
acompanhamento da execucio do futuro contrato, pelos servidores abaixo relacionados,
indicados neste ato como Fiscais de Contrato, por meio de instrumento habil, observando-se as

disposicdes contidas no artigo 117 da Lei 14.133/2021.
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13.2 ' Apés emissdo da ordem de compra/fornecimento, o fornecedor teré o prazo de
até 30 (Trinta) dias para a entrega dos produtos/materiais, nos locais indicados pela(s)
Unidade(s) Requisitante(s), que poderad ser a sede das respectiva Secretaria, ou diretamente nos
Setores, ()rgﬁos, Unidades Escolares e demais locais dentro do Municipio de Ananindeua, sem

que gere 6nus de qualquer natureza para a Contratante.

13.3 Caso os produtos/materiais sejam entregues em desconformidade ou sem
condi¢do de uso, a fiscaliza¢do do contrato notificara o fornecedor para que no prazo de até 15

(Quinze) dias, seja efetivado o saneamento/refazimento das desconformidades da entrega.

13.4 Durante o prazo de garantia dos materiais, o fornecedor fica obrigado a substituir

o material defeituoso no prazo méximo de 15 (Quinze) dias, da notificacdo da ocorréncia.

13.5 Todos os custos com transporte, materiais, equipamentos ¢ mao-de-obra e
demais custos adicionais que insidam sobre o preco do fornecimehnto do objeto sdo de

responsabilidade do fornecedor ganhador da licitacdo.

RESPONSAVEL PEL

O  responsdvel pela fiscalizagdo e acompanhamento  do processo &

o

,  matricula n , oOrgdo

, RG ,  Emissdo , CPF ,

Telefone e endereco de e-mail

Este ficard responsavel pelas informacdes técnicas necessarias para fiel cumprimento do objeto

desta contratacdo/aquisi¢o e fiscalizac3o.
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O custo estlmado total da contratagao ¢ de RS ..

Ananindeua, 26 de margo de 2024.

ANA PAULA FERNANDES Assinado de forma digital por ANA PAULA

FERNANDES RENATO:002
RENATO:00265916771 Dados: 2024.04.08 16:37: 2605901363(31

C/ w//%”(/ / )/% M/‘Wv

ﬁecgétana MumclpaL/ de Llcltagao SML/PMA
Nicleo de Termo de Referéncia — NTR/SML
Giulia Nobre Ferreira
Matricula: 462497

/—\.\
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