Proc. Administrativo 3- 863/2024

De: GiuliaF. - SML-NTR
Para: SML-SADJL - Secretario Municipal Adjunto de Licitacao - A/C JORGE N.

Data: 16/01/2024 as 16:36:33

Setores envolvidos:

SML-SADJL, SML-NTR, SML-NPP

SOLICITACAO DE AUTORIZACAO DE CONTRATACAO - BANCO DE PRECOS

Senhor Secretario Adjunto,
Segue em anexo termo de referéncia em atendimento a solicitagdo deste gabinete.

Giulia Nobre Ferreira
AGENTE DE NUCLEO

Anexos:
TERMO_DE_REFERENCIA_BP.pdf
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1.  Contratacao de empresa especializada na disponibilizacao de 03 (trés)
licencas de uso anual para acesso a ferramenta de pesquisas e comparacio de
precos praticados pela administracio publica - sistema banco de precos, a fim de
atender as necessidades da Niicleo De Pesquisa De Precos — NPP/SML. Conforme

condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O servico a ser contratado nesse processo enquadra-se na categoria de bens e
servigcos comuns, de que tratam a Lei n® 14.133/2021 e Lei Municipal n° 3.294/2023,

por possuir padrdes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos.

1.3.  Trata-se de processo de inexigibilidade de licitacdo, nos termos do art. 74, inciso

I, da Lein° 14.133/2021, modo pelo qual ndo havera disputa.
2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo pretendida trard beneficios direto a realizagdo das atividades
realizadas pelo Nucleo de Pesquisa de Precos, uma vez que constituird importante
ferramenta na confec¢do dessa fase interna, inclusive trazendo maior celeridade e

seguranca a pesquisa de pregos.

2.2. A contratacio sera fundamentada nos termos da Lei Federal n°.

14.133/2021.

2.3. A estimativa da quantidade a ser contratada baseou-se nas necessidades do

Nucleo de Pesquisa de Precos da Secretaria Municipal de Licitagdo de Ananindeua/PA.

2.4. Pretende-se com a contratacdo da plataforma Banco de Pregos proporcionar
maior celeridade e seguranca nas pesquisas de precos realizadas pelo Nucleo de
Pesquisa de Precos, a fim de que seja apresentado o preco estimado mais condizente
com o praticado no mercado, assim, reduzindo os riscos para a futura
licitacdo/contratacdo que poderia ser prejudicada com pregos inexequiveis ou

superfaturados.
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3. DO PRAZO, REQUISITOS DE CONTRATACAO E CRITERIOS DE
ACEITACAO DO OBJETO.

3.1.  Na proposta de preco deverdo constar:

a. razdo social da licitante, n° CNPJ/MF, inscri¢do estadual, endereco completo,

telefone para contato e endereco eletronico (e-mail);

b. o prazo de validade da proposta ndo inferior a 15 (quinze) dias, a contar da

data de sua apresentacdo;

c. uma Unica cotagdo, com precos unitdrios e totais por item, em moeda corrente

nacional, expressos em algarismos e por extenso, sem previsao inflaciondria;

d. Nos pregos deverdo estar incluidos todos os custos e despesas, tais como:
custos diretos e indiretos, tributos incidentes, encargos sociais, trabalhistas,
frete, lucro, manutencdo preventiva e corretiva, equipamentos de seguranga,
seguro total, incluindo roubo, incéndio, colisdo e cobertura de terceiros e
quaisquer outras despesas decorrentes da propriedade e uso do veiculo e

perfeita execucao do contrato;

3.2.  Apresentar as certidoes: Negativa de Débitos Trabalhistas TST; Certidao de
Débitos Relativos a créditos federais e a divida ativa da unido; regularidade perante o

FGTS; certiddo negativa de natureza tributdria.

3.3. O ndo cumprimento pela contratada ou, ainda, o ndo atendimento a quaisquer
dos itens do contrato, ndo exclui responsabilidade da contratada pelos prejuizos

resultantes da incorreta execugdo do contrato.

3.4. A licenca devera ser disponibilizada imediatamente apds a emissdo e envio da

nota de empenho.
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4. DAS PRATICAS E CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE.

4.1. Conforme a Lei n°® 14.133/2021, art. 18, § 1°, XII — “descri¢do de possiveis
impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo
consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento
e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel”;

4.2. Nao foram identificados impactos ambientais para esta contratacdo. A
contratada deverd enviar a nota fiscal e a fatura por e-mail digital para o fiscal do
contrato providenciar o pagamento junto a SEPOF, evitando-se o uso de papel reciclado

ou ndo e minimizando impactos sobre os recursos naturais.

4.3. Além disso, toda a manipulacdo e divulgacdo da informacdo deve ser feita

preferencialmente por meio digital, evitando impressao de dados a serem fornecidos.

5. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

5.1. Trata-se de processo de inexigibilidade, nos termos do art. 74, inciso I, da Lei n°
14.133/2021, modo pelo qual o fornecedor € o Unico que capaz de fornecer o objeto

almejado, apresentando ainda atestado de exclusividade.

6. DOS DEVERES, OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA
CONTRATADA

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacOes constantes neste termo e
firmadas na sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas

decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto e, ainda:

6.2.  Nao transferir a terceiros, total ou parcialmente, o objeto desta licitacdo, nem

subcontratar qualquer dos servigos a que esté obrigada.
6.3.S30 obrigacdes da Contratada:

6.3.1 A empresa devera fornecer suporte ilimitado por aplicativo de mensagens,

telefone, e-mail, videoconferéncia e chat online, pelo periodo da contratagdo, devendo
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funcionar o suporte por, pelo menos o tempo de expediente deste Niicleo de Pesquisa
de Precos (08h30 — 16h).
6.3.1.1. Devera ser fornecido contato telefonico para registro de ocorréncias.
6.3.2 Quando da contratacdo, deverd ser oferecida capacitacdo aos servidores que
utilizardo a plataforma Banco de Precos.
6.3.3 A plataforma deverd proporcionar pesquisa rapida e segura em todas as licitacdes
e contratagdes, apresentando dados confidveis de:
a) Identificacdo de licitantes;
b) Identificacdo de vencedores da disputa;
¢) Disponibilizagdo integral do edital e demais documentos parte do processo;
d) Lista de fornecedores por produto/servigo;
e) Relacao de CATMAT/CATSER;
f) Atualizacdo rdpida das licitacdes e contratacdes diretas feitas no
COMPRASNET e demais plataformas de contrataco;
g) Outrossim, também € necessario que seja disponibilizado pela ferramenta
contato direto com os fornecedores a fim de realizar pesquisa de precos, quando
necessario.
6.4. A emissao das licengas deverd ser realizada imediatamente apds a emissao e envio
da nota de empenho.
6.5. Zelar pela perfeita execucdo dos servicos contratados, devendo as falhas, caso
ocorram, serem sanadas no prazo maximo de 24 horas.
6.6. Os servigos deverdo ser prestados sete dias por semana, 24h por dia, ressalvados

as ocorréncias de caso fortuito ou for¢ca maior, devidamente justificados.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
7.1. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste termo de referéncia;

7.2. Verificar constantemente se a plataforma estd com todas as ferramentas em perfeito

funcionamento, bem como se o sistema estd sendo atualizado constantemente.

7.3 Devera notificar imediatamente a contratada caso haja qualquer intercorréncia na
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utilizacdo da plataforma, bem como instabilidade ou qualquer outro evento que

impossibilite 0 manuseio da plataforma;

7.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de

comissao/servidor especialmente designado;

7.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do

objeto, no prazo e forma estabelecidos neste termo de referéncia;

7.6. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do objeto, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.

7.7. Realizar a solicitacdo de manutengao, suporte técnico, e/ou garantia de substitui¢ao

do equipamento quando necessario.

7.8. O pagamento serd feito no prazo de 30 (trinta) dias para a liquidag¢ao da despesa, a

contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente;

8. PRAZO DE VIGENCIA E DA EXTINCAO CONTRATUAL PREVIA AO
TERMO FINAL

8.1 O prazo de vigéncia da disponibilizacdo das licencas é de 12 (doze) meses, a

contar da emiss@o da nota de empenho, conforme legislacao vigente.

9. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO
9.1 O objeto devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
9.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execug¢do serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-
se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para
adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

A execucdo do objeto deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei no 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

O fiscal do contrato acompanharé a execucdo do objeto, para que sejam
cumpridas todas as condi¢Oes estabelecidas neste Termo de Referéncia,
de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.
(Decreto no 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico da contratacao anotard no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com
a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei no 14.133, de 2021, art. 117, §10, e Decreto
no 11.246, de 2022, art. 22, II);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificagdes para a correcao da execugdo do contrato,
determinando prazo para a correcio. (Decreto no 11.246, de 2022, art.
22, II);

O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto no 11.246, de 2022, art. 22, IV);
No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto no 11.246, de 2022, art.
22,V)
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O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual (Decreto no 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e
as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto no 11.246, de
2022, art. 21, II).

O fiscal administrativo do contrato verificard a manuten¢do das
condicdes de habilitacio da contratada, acompanhard o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto no 11.246, de
2022).

Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do
contrato atuard tempestivamente na solu¢ao do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia; (Decreto no 11.246, de 2022, art. 23,
Iv).

O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato contendo todos os registros
formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragcdes
e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto no 11.246, de
2022, art. 21, IV).
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O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento,
e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquida¢do e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto no
11.246, de 2022, art. 21, III).

O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto no 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de
sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei no
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas
a tempestiva renovacao ou prorrogacao contratual. (Decreto no 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes
sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragcdo. (Decreto no 11.246, de 2022, art. 21, VI).
O gestor do contrato deverd enviar a documentac@o pertinente ao setor
de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos

do contrato.
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10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021 o

licitante/adjudicatério que:
a. Nao aceitar/retirar a nota de empenho ou ndo assinar o termo de contrato;
b. Apresentar documentagdo falsa;
c. Deixar de entregar os documentos exigidos neste termo de referéncia;
d. Ensejar o retardamento da execugao do objeto;
e. Nao mantiver a proposta;
f. Cometer fraude fiscal;

g. Comportar-se de modo inidoneo, considera-se comportamento inidoneo,
entre outros, a declaracdo falsa quanto as condi¢des de participacdo, quanto
ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em

qualquer momento da licitagao.

10.1.1. O contratado que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem
anterior ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes

sangoes:

10.1.1.1. Adverténcia, que deverd ser feita através de Portaria devidamente
publicada em Didrio Oficial, observando-se o direito constitucional do

contraditério e da ampla defesa previsto no art.5°, LV da CF;
10.1.1.2. Multa de:

a. 0,2% (zero virgula dois por cento) por dia de atraso, no descumprimento
das obrigagdes assumidas, sobre o valor do inadimplemento, até¢ o 30°

(trigésimo dia), sem prejuizo das demais penalidades;

b. 0,4% (zero virgula quatro por cento) por dia de atraso no

descumprimento das obrigagdes assumidas, sobre o valor do
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inadimplemento, apds o 30° (trigésimo dia), limitado ao percentual de 10%

(dez por cento), sem prejuizo das demais penalidades;

c. Multa indenizatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, na
hipétese de inexecucgdo total; e de até 10% (dez por cento), em casos de
descumprimento parcial do contrato, calculado de forma proporcional ao

inadimplemento e aos prejuizos dele advindos;

10.1.2. No caso de atraso de entrega ou inexecucao do contrato superior a noventa dias,
poderd a Administracdo rescindir o contrato, sem prejuizo das penalidades previstas

na Lei de Licitagdes;

10.1.3. A multa, aplicada apds regular Processo Administrativo, serd descontada do
pagamento eventualmente devido pela contratante, ou, ainda quando for o caso,

cobrada judicialmente;

10.1.4. As penalidades previstas poderao ser suspensas no todo ou em parte, quando o
atraso no cumprimento das obrigacdes for devidamente justificado pela empresa

contratada, por escrito, no prazo maximo de dez dias e aceito pela contratante,

10.1.5. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto, a Administra¢do poderd, garantida

a prévia defesa, aplicar a contratada, as seguintes sancoes:

10.1.6. Suspensao tempordria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar

com a Administragcdo, por prazo ndo superior a dois anos;

10.1.7. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a préopria autoridade que aplicou a penalidade, que
serd concedida sempre que a contratada ressarcir a Administracdo pelos prejuizos

resultantes e apos decorrido o prazo de sancdo aplicada com base no inciso anterior.

10.1.8. As sangdes serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso de

suspensdo do direito de licitar, a CONTRATADA deverd ser descredenciada, por igual
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periodo, sem prejuizo das multas previstas no edital, no contrato e das demais

cominagdes legais.

10.1.9. A multa aplicada ap6s regular Processo administrativo devera ser recolhida no
prazo mdximo de dez dias, a contar da data do recebimento da comunica¢do enviada

pelo contratante.

10.1.10. O termo inicial para incidéncia de qualquer das penalidades estipuladas serda
a data fixada para o adimplemento, e o termo final serd a data do efetivo pagamento

desta.
11. CRITERIOS DE PAGAMENTO

11.1. A Contratada deverd emitir NOTA FISCAL para SML/PMA, devendo conter a

discriminagdo detalhada do objeto da contratacdo.

11.2. O pagamento seré efetuado pela CONTRATANTE mediante a entrega da NOTA
FISCAL a SML/PMA.

11.3. O pagamento serd condicionado a verificagdo da manutencido das condi¢des de

habilitacao.

11.4. A Nota Fiscal a devera ser entregue ao (a) CONTRATANTE, acompanhada do
detalhamento do valor do servigo, seguros, fretes, transporte, tributos, taxas,
contribuicdes fiscais e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir direta ou
indiretamente sobre o valor proposto para a prestacdao do servico.

11.5. O pagamento serd creditado em conta corrente da CONTRATADA:

a) em30 (trinta) dias para a liquidac¢do da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo;

b) 30 (trinta) dias para pagamento, a contar da liquidacdo da despesa.

11.6. Havendo erro na NOTA FISCAL ou circunstancia que impeca a liquidacio da
despesa, a mesma serd devolvida ao CONTRATADO pelo Gestor do Contrato e o

pagamento ficard pendente, até que a mesma providencie as medidas saneadoras.
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11.7. O prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a regularizacdo da situacdo ou
reapresentacdo do documento fiscal, fato esse que ndo poderd acarretar qualquer 6nus
adicional para o (a) CONTRATANTE, nem deverd haver prejuizo da prestacdo do
servico pela CONTRATADA.

12. DO RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

O responsdvel pela fiscalizagio e acompanhamento do processo ¢é

matricula n° y
orgao , RG , emissao , CPF
, Telefone e endereco de e-mail

Este ficard responsdvel pelas informagdes técnicas necessdrias para fiel cumprimento

do objeto desta contratacdo/aquisi¢do e fiscalizagao.

Ananindeua, 15 de Janeiro de 2024.

Giulia Nobre Ferreira - Matricula: 462497
Secretaria Municipal de Licitacaio - SML/PMA

Nucleo de Termo de Referéncia - NTR/SML
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