ESTADO DO PARA
MUNICIPIO DE ANANINDEUA
GABINETE DO PREFEITO

LEI COMPLEMENTAR N° 3.314, DE 19 DE ABRIL DE 2023.

Reestrutura a Secretaria Municipal de Gestao Fazendaria —
SEGEF, e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE ANANINDEUA estatui e eu, PREFEITO MUNICIPAL, sanciono a
seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1°. A Secretaria Municipal de Gestao Fazendaria - SEGEF, constituida pela Lei n® 2.231, de
24 de julho de 2006, como 6rgdo da Administragcdo Direta do Poder Executivo Municipal,
subordinada diretamente ao Prefeito do Municipio, tem como finalidade institucional o
planejamento, a coordenacgao, a fiscalizagao, o controle, a execugao e a orientagdo normativa
da politica tributaria municipal.

CAPITULO I
DAS FUNGOES BASICAS

Art. 2°. A Secretaria Municipal de Gestdo Fazendaria — SEGEF tem as seguintes fungdes
basicas:

| - subsidiar a formulacao das politicas tributaria e fiscal do Municipio e a promogao de sua
execugao, controle, acompanhamento e avaliagéo;

Il - gerenciar o sistema tributario municipal para garantir a efetivagao do potencial contributivo da
economia e assegurar o controle da arrecadacéo tributaria;

lll - acompanhar a elaboragéo e execugao da Lei de Diretrizes Orgcamentarias e do Orgamento
Fiscal, em consonancia com o Plano Plurianual;

IV - adotar as medidas tributarias necessarias a protecdo da economia do Municipio;

V - propor anteprojetos de lei tributaria municipal, garantir a correta interpretacao e aplicacéo da
legislacao tributaria e promover a conscientizagao do significado social do tributo;

VI - gerenciar o processo de arrecadacao dos tributos municipais por meio do acompanhamento,
da apuracéo, da analise e do controle da integralidade de seus produtos;

VIl - promover o registro e o controle administrativo das atividades econbémicas sujeitas a
tributagao;

VIII - controlar as atividades econdmicas, na forma da legislagao tributaria e fiscal, para assegurar
a compatibilidade entre a real capacidade contributiva da economia e a receita efetiva;

IX - formalizar e controlar o crédito tributario e os procedimentos relacionados a sua liquidagao;
X - revisar, em instancia administrativa, o crédito tributario constituido e questionado pelo
contribuinte;

Xl - aplicar medidas administrativas e penalidades pecuniarias, inclusive representar no
procedimento criminal cabivel dos delitos contra a ordem tributaria;

XIl - orientar, supervisionar e fiscalizar as atividades da administragao financeira do Municipio;
Xl - manter programas, projetos e atividades de desenvolvimento e aperfeicoamento
permanente do pessoal fazendario, indispensaveis ao cumprimento de seus objetivos;

XIV - orientar, apurar e proceder a correigcao disciplinar de seus servidores, mediante a promogao
regular de agbes preventivas e a instauracdo de sindicancias e processos administrativos
disciplinares, bem como zelar por suas unidades administrativas e pelo patriménio, observadas
as diretrizes estabelecidas pela Controladoria Geral do Municipio;

XV - exercer o poder de policia no &mbito de sua competéncia.
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CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 3°. Para desempenhar sua missdo institucional, a Secretaria Municipal de Gestéo
Fazendaria - SEGEF tem a seguinte composicao:

I — Nivel de Diregcao Superior e Atuacao Colegiada:
a) Secretario Municipal de Gestao Fazendaria;

b) Secretario Adjunto de Administragao Tributaria;
¢) Secretario Adjunto de Gestao Administrativa;

d) Conselho Superior da Administragao Tributaria.

Il — Orgdos de Apoio & Administracdo Tributaria:

a) Julgadoria Fiscal de Primeira Instancia;

b) Tribunal Administrativo de Recursos Fazendarios;
¢) Corregedoria Fazendaria.

lll — Nivel de Assessoramento Superior:
a) Gabinete do Secretario;

b) Assessoria de Comunicagao;

¢) Nucleo Juridico;

d) (VETADO);

e) Ouvidoria.

IV — Nivel de Atuagao Superior:

a) Coordenacéao de Arrecadacgao Tributaria;

b) Coordenagao de Pesquisa e Analise de Informagdes Econbmico-Fiscais;
c) Coordenagéao de Imposto Predial e Territorial Urbano;

d) Coordenacgao de Imposto sobre Transmissao de Bens Iméveis;

e) Coordenacao de Cadastro Mobiliario;

f) Coordenacao de Monitoramento e Fiscalizagao;

g) Coordenacgao de Divida Ativa;

h) Coordenagao de Administragao e Patrimonio;

i) Coordenacao de Atendimento ao Publico.

V — Nivel de Atuagao Operacional:
a) Geréncia de Tecnologia da Informacao.

i CAPIiTULO IV
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Art. 4°. Sao competéncias das unidades administrativas da Secretaria Municipal de Gestao
Fazendaria — SEGEF:

Secao |
Do Conselho Superior de Administragao Tributaria Municipal

Art. 5°. Ao Conselho Superior de Administragao Tributaria Municipal, 6érgao consultivo da
Administracado Tributaria, de apoio direto ao Secretario Municipal de Gestdo Fazendaria,
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compete o exercicio das atividades conferidas pela Lei Complementar n. °© 2.799, de 22 de
setembro de 2016 e as estabelecidas em regulamento proprio.

Secaol ll
Da Julgadoria Fiscal de Primeira Instancia

Art. 6°. A Julgadoria Fiscal de Primeira Instancia, érgdo de apoio direto ao Secretario Municipal
de Gestao Fazendaria, compete julgar os processos administrativos fiscais em primeira instancia,
além de realizar as diligéncias e pericias fiscais necessarias ao curso do processo.

Secaol lll
Do Tribunal Administrativo de Recursos Fazendarios

Art. 7°. Ao Tribunal Administrativo de Recursos Fazendarios, 6rgao de apoio direto ao Secretario
Municipal de Gestao Fazendaria, compete conhecer e decidir sobre os recursos das decisdes
prolatadas em primeira instancia.

Secgao IV
Da Corregedoria Fazendaria

Art. 8°. A Corregedoria Fazendaria, 6rgdo de apoio direto ao Secretario Municipal de Gestdo
Fazendaria, compete o recebimento de denuncias e reclamagdes relacionadas aos atos
funcionais dos integrantes da carreira da Administragao Tributaria do Municipio.

Secao V
Do Gabinete do Secretario

Art. 9°. Ao Gabinete do Secretario, diretamente subordinado ao Secretario Municipal de Gestao
Fazendaria, compete supervisionar e executar as atividades administrativas e de apoio direto,
imediato e pessoal ao Secretario Municipal, bem como auxiliar as atividades administrativas do
Secretario Adjunto de Gestao Administrativa.

Secgao VI
Da Assessoria de Comunicagao

Art. 10. A Assessoria de Comunicacdo, diretamente subordinado ao Secretario Municipal de
Gestao Fazendaria, compete executar, em consondncia com as diretrizes e normas
estabelecidas pela Assessoria de Comunicagcdo do Municipio, as atividades de comunicagao
social, inclusive interna, compreendendo imprensa, publicidade, propaganda, relagdes publicas
e promocgao de eventos da Secretaria.

Secdo VIl
Do Nucleo Juridico

Art. 11. Ao Nducleo Juridico, diretamente subordinado ao Secretario Municipal de Gestéao
Fazendaria, compete prestar assessoria juridica, analisar e emitir parecer sobre os aspectos
formais e legais, propor e elaborar minutas de projetos de leis, atos administrativos e outros
instrumentos juridicos congéneres de interesse da Secretaria Municipal de Gestdo Fazendaria.

Secdo VIl
Da Procuradoria Fiscal
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Art. 12. (VETADO)

Secao VI
Da Ouvidoria

Art. 13. A Ouvidoria, diretamente subordinada ao Secretario Adjunto de Gestao Administrativa,
compete receber, examinar e apurar denuncias, reclamagoes, duvidas, sugestoes e elogios, bem
como elaborar relatérios que subsidiem a tomada de decisdo quanto a melhoria do atendimento
ao cidadao.

Secgdo IX
Da Coordenacao de Arrecadagao Tributaria

Art. 14. A Coordenacdo de Arrecadagéo Tributaria, diretamente subordinada ao Secretario
Adjunto de Administragao Tributaria, compete elaborar relatérios, cumprir planos, metas e tarefas
em matéria de sua competéncia ou em outras de interesse da Secretaria visando o incremento
da arrecadagao municipal.

Secao X
Da Coordenacao de Pesquisa e Analise de Informag6es Econémico-Fiscais

Art. 15. A Coordenacdo de Pesquisa e Andlise de Informagdes Econémico-Fiscais, diretamente
subordinada ao Secretario Adjunto de Administragao Tributaria, compete realizar estudos
técnicos, emitir pareceres, relatérios, planejar e coordenar projetos visando o aperfeicoamento
das atividades fazendarias do Municipio, por meio de politicas tributarias eficientes.

Secgao Xl
Da Coordenacao de Imposto Predial e Territorial Urbano

Art. 16. A Coordenacgdo de Imposto Predial e Territorial Urbano, diretamente subordinada ao
Secretario Adjunto de Administragcao Tributaria, compete elaborar relatérios, cumprir planos,
metas e tarefas em matéria de sua competéncia visando a correta arrecadacgao e incremento do
Imposto Predial e Territorial Urbano.

Secao Xll
Da Coordenacao de Imposto sobre Transmissdo de Bens Iméveis

Art. 17. A Coordenagdo de Imposto sobre Transmissdo de Bens Imoéveis, diretamente
subordinada ao Secretario Adjunto de Administragéo Tributaria, compete elaborar relatdrios,
cumprir planos, metas e tarefas em matéria de sua competéncia visando correta arrecadacgao e
incremento do Imposto sobre Transmissdo de Bens Imoveis.

Secao Xl
Da Coordenacgao de Cadastro Mobiliario

Art. 18. A Coordenacdo de Cadastro Mobiliario, diretamente subordinada ao Secretario Adjunto
de Administracao Tributaria, compete elaborar relatérios, cumprir planos, metas e tarefas em
matéria de sua competéncia visando o cadastramento mobiliario municipal, a inscricao de
empresas e o langamento dos tributos devidos.
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Secdo XIV
Da Coordenacao de Monitoramento e Fiscalizagao

Art. 19. A Coordenacdo de Monitoramento e Fiscalizagéo, diretamente subordinada ao
Secretario Adjunto de Administragao Tributaria, compete elaborar relatérios, elaborar planos de
acao fiscal, além de desenvolver agbes operacionais, rotinas e acompanhamento da gestao
tributaria no municipio, evitando a evaséo e fraude fiscal.

Secao XV
Da Coordenacao de Divida Ativa

Art. 20. A Coordenagdo de Divida Ativa, diretamente subordinada ao Secretario Adjunto de
Administragao Tributaria, compete apurar a liquidez e a certeza de créditos, de natureza tributaria
ou nao tributaria, para fins de inscricdo em divida ativa, realizar o seu controle e cobranca
administrativa.

Secao XVI
Da Coordenacao de Administragao e Patrimonio

Art. 21. A Coordenacédo de Administracdo e Patrimonio, diretamente subordinada ao Secretéario
Adjunto de Gestao Administrativa, compete a execugao das atividades relacionadas as areas de
organizacao administrativa, contratos, orcamento, finangas, recursos humanos e servigos gerais
no ambito da Secretaria, além de gerir e executar as atividades de administragéo patrimonial,
distribuigdo e controle de materiais de consumo e de expediente.

Secao XVII
Da Coordenacao de Atendimento ao Publico

Art. 22. A Coordenagdo de Atendimento ao Publico, subordinada diretamente ao Secretario
Adjunto de Gestdao Administrativa, compete organizar, distribuir e gerenciar as atividades
voltadas ao atendimento a populagdo, observadas a orientagcdo técnica das Unidades
Administrativas competentes.

) ~ CAPITULOV ]
DAS ATRIBUIGOES DO SECRETARIO MUNICIPAL E DOS SECRETARIOS ADJUNTOS

Art. 23. O Secretario Municipal de Gestdo Fazendaria, sem prejuizo do disposto no art. 30 da
Lei n° 2.231, de 24 de julho de 2006, possui as seguintes atribuicoes:

| - assistir o Prefeito Municipal e demais titulares de érgaos e entidades da Administragéo Publica
Municipal, exercendo a orientacédo, a coordenagdo e a supervisdo dos 6rgdos e entidades da
Administracao Publica Municipal em assuntos de sua area de competéncia;

Il - propor e coordenar a execucéo de politicas publicas, praticando os atos delas decorrentes,
relativos as politicas de gestao tributaria municipal,

lll - planejar e coordenar as agdes da Secretaria Municipal de Gestdo Fazendaria, priorizando as
atividades para resultados eficientes e eficazes;

IV - exercer a representacao institucional da Secretaria Municipal de Gestdo Fazendaria,
promovendo contatos com autoridades e organizagoes;

V - dirigir, coordenar, supervisionar e fiscalizar as atividades da Secretaria e as atribuicdes das
unidades diretamente subordinados, em estreita observancia as disposi¢gdes normativas da
Administragcao Publica Municipal;
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VI - assessorar o Prefeito e colaborar com outros Secretarios Municipais em assuntos de
competéncia da Secretaria Municipal de Gestao Fazendaria;

VII - representar ou fazer representar a Secretaria em colegiados dos 6rgaos e entidades da
Administracao Publica, de acordo com a legislagao vigente;

VIII - apreciar, em grau de recursos hierarquicos, qualquer decisdo no ambito da Secretaria,
respeitando os limites legais;

IX - autorizar a instalagéo de processos de licitagdo ou propor a sua dispensa ou declaracao de
inexigibilidade, nos termos da legislagao especifica;

X - aprovar os planos de trabalho e a programagéo orgamentaria da Secretaria, promovendo as
alteragdes e ajustamentos necessarios para a execugao;

Xl - expedir portarias e atos normativos sobre a organizacdo e procedimentos administrativos de
interesse interno e externo da Secretaria;

XIl - celebrar convénios, contratos, acordos, protocolos e outros ajustes de cooperagao técnica
ou financeira e propor alteragbes dos seus termos ou sua denuncia;

XIll - promover reunides periédicas com os gestores da Secretaria para acompanhamento e
avaliagdo dos planos de trabalho;

XIV - desempenhar outras atribuigdes que Ihe forem determinadas pelo Prefeito, nos limites de
sua competéncia legal;

XV - constituir comissdes e grupos de trabalho, para tarefas especificas;

XVI - nas suas auséncias e impedimentos, designar seu substituto dentre os Secretarios
Adjuntos, observada a preferéncia pelo Secretario Adjunto de Administragéo Tributaria.

Art. 24. O Secretario Adjunto de Gestdo Administrativa, diretamente subordinado ao Secretario
Municipal de Gestao Fazendaria, possui como atribuicdes:

| - auxiliar o Secretario Municipal na coordenagao, no planejamento, no controle, na avaliagao e
na supervisao das atividades administrativas da Secretaria Municipal de Gestao Fazendaria;

Il - auxiliar o Secretario Municipal nas ac¢des para viabilizar a execug¢ao de programas e projetos
da Prefeitura Municipal de Ananindeua;

lll - promover reunides de avaliagao, supervisionar e fiscalizar as unidades administrativas sob
sua subordinacgao;

IV - articular-se com os assessores e coordenadores, a fim de integrar as agdes da Secretaria,
no ambito de sua area de atuacgao;

V - desempenhar outras atividades compativeis com a posicao e as determinadas pelo titular do
Orgéo.

Art. 25. O Secretario Adjunto de Administragdo Tributaria, diretamente subordinado ao
Secretario Municipal de Gestao Fazendaria, possui como atribuigcbes:

| - auxiliar o Secretario Municipal na coordenacgao, no planejamento, no controle, na avaliagéao e
na supervisao das atividades finalisticas da Secretaria Municipal de Gestao Fazendaria;

Il - auxiliar o Secretario Municipal nas agdes para viabilizar a execugéo de programas e projetos
da Prefeitura Municipal de Ananindeua;

lll - promover reunides de avaliagao, supervisionar e fiscalizar as unidades administrativas sob
sua subordinacgao;

IV - articular-se com os assessores e coordenadores, a fim de integrar as agdes da Secretaria,
na sua area de gestéo;

V - apresentar relatérios, estudos e analises sobre as atividades da Administragdo Tributaria,
propondo, quando for o caso, projetos e programas;

VI - desempenhar, na sua area de competéncia, as atribuicbes conferidas pela Lei Orgéanica da
Administracao Tributaria, n°® 2.799, de 22 de setembro de 2016;

VIl - desempenhar outras atividades compativeis com a posicéo e as determinadas pelo titular
do Orgéo.
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Art. 26. Substituirda o Secretario Municipal de Gestdo Fazendaria em seus impedimentos e
auséncias, prioritariamente, o Secretario Adjunto de Administragao Tributaria.

§ 1°. Na auséncia ou impedimento concomitante do Secretario Municipal de Gestdo Fazendaria
e do Secretario Adjunto de Administracdo Tributaria, respondera pela SEGEF o Secretario
Adjunto de Gestao Administrativa.

§ 2°. Substituira o Secretario Adjunto de Administragao Tributaria, em seus impedimentos e
auséncias, Auditor Fiscal de carreira, na forma na Lei Complementar n. © 2.799, de 22 de
setembro de 2016.

CAPITULO VI
DO QUADRO DE PESSOAL

Art. 27. O quadro de pessoal da Secretaria Municipal de Gestao Fazendaria é constituido pelos
cargos de provimento efetivo, em comissao e fungao gratificada.

§ 1°. A denominagao, as atribui¢cdes e os requisitos dos cargos efetivos sdo os constantes na Lei
n°® 2.176, de 07 de dezembro de 2005 e Lei Complementar n° 2.799, de 22 de setembro de 2016.
§ 2°. Os cargos comissionados da Secretaria Municipal de Gestdo Fazendaria sdo os constantes
do Anexo | desta Lei.

§ 3°. O quadro de fungdes gratificadas a ser exercido exclusivamente por servidores efetivos na
forma estabelecida na Lei Complementar n. © 2.799, de 22 de setembro de 2016, é o constante
no Anexo Il desta Lei.

Art. 28. Ficam criados na estrutura da Secretaria Municipal de Gestdo Fazendaria, 02 (dois)
cargos de Secretario Adjunto, sendo 01 (um) de Administracao Tributaria e 01 de Gestao
Administrativa, com subsidio de R$ 6.000,00 (seis mil reais).

§ 1°. O cargo de Secretario Adjunto de Administracao Tributaria, sera provido por servidor efetivo
ativo, ocupante do cargo de Auditor Fiscal de Receitas Municipais, com, no minimo, 05 (cinco)
anos de efetivo exercicio no cargo, observado o disposto no art. 37, Il, in fine, da Constituigao
Federal de 1988.

§ 2°. Sera observado, prioritariamente, o critério de mérito na selecao e escolha dos candidatos
ao cargo de Secretario Adjunto de Administragéo Tributaria, cujo detalhamento sera estabelecido
em regulamento.

§ 3°. O periodo de gestao do Secretario Adjunto de Administracado Tributaria € de quatro anos,
podendo ser prorrogado por igual periodo.

Art. 29. Ficam criados na estrutura da Secretaria Municipal de Gestao Fazendaria, os seguintes
cargos de provimento em comissao: 01 (um) de Chefe de Gabinete, padrao DAS-08; 04 (quatro)
cargos de Coordenador, padrdo DAS-08, sendo 01 (um) do Nucleo Juridico, 01 (um) de
Administracdo e Patrimbénio, 01 (um) da Procuradoria Fiscal e 01 (um) do Atendimento ao
Publico; 01 (um) de Assessor de Comunicagéo, padrao DAS-06; 01 (um) de Ouvidor, padrao
DAS-06; e 01 (um) de Gerente de Tecnologia da Informagéao, padrao DAS-07.

CAPIiTULO VII ]
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 30. A composicdo, o detalhamento das competéncias e o funcionamento dos Orgdos de
Apoio a Administracao Tributaria de que trata o inciso Il, do Art. 3° desta Lei, serdo definidos em
conformidade com as normativas previstas na Lei Complementar n. © 2.799, de 22 de setembro
de 2016, e em regulamento proprio.
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Art. 31. Fica a Secretaria Municipal de Planejamento, Orcamento e Finangas autorizada a
proceder aos remanejamentos orcamentarios necessarios para o integral cumprimento da
presente Lei.

Art. 32. Ficam revogadas as disposi¢des em contrario constantes da Lei Complementar n. °
2.799, de 22 de setembro de 2016.

Art. 33. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE ANANINDEUA, 19 DE ABRIL DE 2023.

DANIEL BARBOSA SANTOS
Prefeito Municipal de Ananindeua
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ANEXO |

QUADRO DE CARGOS COMISSIONADOS

DENOMINAGCAO PADRAO QTD

Secretario Municipal de Gestdao Fazendaria - 1
Chefe de Gabinete DAS-08 1
Coordenador da Assessoria Juridica DAS-08 1
Coordenador da Procuradoria Fiscal DAS-08 1
Assessor de Comunicagao DAS-06 1
Secretario Adjunto de Gestao Administrativa - 1
Ouvidor DAS-06 1
Coordenador de Administragao e Patriménio DAS-08 1
Coordenador de Atendimento ao Publico DAS-08 1
Gerente de Tecnologia da Informagéo DAS-07 1
Secretario Adjunto de Administragao Tributaria - 1

TOTAL 11

ANEXO II
QUADRO DE FUNCAO GRATIFICADA
DENOMINAGAO % VENCIMENTO-BASE QTD

Coordenador de Arrecadacéao Tributaria 40% 1
Coordenador de Cadastro Mobiliario 40% 1
Coordenador de Divida Ativa 40% 1
Coordenador de Imposto de Transmissao de Bens In 40% 1
Coordenador de Imposto Predial e Territorial Urbano 40% 1
Coordenador de Monitoramento e Fiscalizagéo 40% 1
Coordenador de Pesquisa e Analise de Informagdes
Econdmico-Fiscais 40% 1

TOTAL 07




