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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANANINDEUATRA
CONCURSO PUBKICO N.° 001/2018
EDITAL N.° 001/2018,DE 22 DE OYTUBRO DE 2018

ANEXO 03& INFORVAGOES POS.CARGOS

1. CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTARCONMPL EFO ™

Cargo 01 AUXMiar Municipal
Atividade Apoio Operacional
Subatividade Operacional

Areafde Conhecialento

Mensageria e Protocolo

Atribuicoes

Realizar os servigos de atendimento interno e
portaria, visando assegurar a qualidade e presteza
nesses servicos. Executar outras tarefas correlatas,
de acordo com as atribuicdes proprias de sua
unidade de trabalho.

Nivel de Escolaridade

Nivel Fundamental Completo

Requisitos para Investidura no Cargo

Certificado de conclusdo de curso de nivel
fundamental, expedido por instituicdo de ensino
reconhecida pelo Ministério da Educa¢éo — MEC.

Vencimento

1 (um) salario minimo vigente no pais.

Carga Horaria

30 (trinta) horas semanais.

30 (trinta) vagas, sendo 02 (duas) vagas reservadas

Vagas aos candidatos com deficiéncia.

Cargo 02 " Auxiliar Municipal B
Atividade Apoio Operacional

Subatividade Operacional

Area de Conhecimento

Conducao de Veiculos (Motorista)

Atribuicdes

Verificar 0 estado de manutencao do veiculo antes
de utiliza-lo, \observanda’ Capitulo elétrica, pneus,
abastecimento, dlee<€tc., comunicando ao setor de
manutencan. a, necessidade de qualquer reparo;
Conferfr™ 03  materiais a serem transportados,
verificandd quantidade e espécie, para evitar erros
no_carregamento e descarregamento dos mesmos;
Preparar os relatdrios de viagem, fazendo as
anotacOes relativas a destino, objetivo da viagem,
horario de saida e chegada, conforme
procedimentos estabelecidos; Manter ficha de
controle de quilometragem e outros dados do
veiculo, bem como o registro de qualquer
anormalidade no funcionamento e necessidade de
reparos; Dirigir em velocidade compativel com o
local e o estado das vias de trafego, visando evitar
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danos e atrasos no cumprimento de suas tarefas;
Executar outras tarefas correlatas, de acordo com as
atribuicbes proprias de sua unidade de trabalho.

Nivel de Escolaridade

Nivel Fundamental Compléto

Requisitos para Investidura no Cargo

Certificado de contlusao “de\curso de nivel
fundamental, expedido porginsiitvicdo de ensino
reconhecidagpelo Ministério'da Educacdo — MEC e
CarteiradNacional de Habilitacao = CNH na categoria
AB.

Vencimento

1 (um) sa'ario minimo vigente no pais.

Carga Horaria

30 (trinta) horas semanais.

Vagas

30 (irinta) \vagasysendo 02 (duas) vagas reservadas
20S candidatos com deficiéncia.

Cargo 03 K W Abxiliar Municipal

Atividade

Apoio Operacional

Subatividade

Operacional

Area de Corhegimento

Conservacéao e Limpeza de Vias Puablicas (Gari)

Atribuigfes

Recolher o lixo da unidade em que serve,
acondicionando detritos e depositando-os de acordo
com as determinagbes definidas; Executar outras
tarefas correlatas, de acordo com as atribuicGes
proprias de sua unidade de trabalho.

Nivel de'Escolaridade

Nivel Fundamental Completo

Requisitos para Investidura no Cargo

Certificado de conclusdo de curso de nivel
fundamental, expedido por instituicdo de ensino
reconhecida pelo Ministério da Educacéo — MEC.

Vencimento

1 (um) salario minimo vigente no pais.

Carga Horaria

30 (trinta) horas semanais.

Vagas

30 (trinta) vagas, sendo 02(duas) vagas reservadas
aos candidatos com deficiéncia.

Cargo 04 " Auxiliar Municipal
Atividade Apoio Operacional
Subatividade Operacional

Area de Conhecimento

Manipulacdo e Alimentos

(Merendeira)

RPreparacao de

Atribuicdes

Rreparar lanches e outras refeicbes simples,
segundo<orientacao superior, para atender aos
programas alimentares desenvolvidos pela
prefeitura; Executar outras tarefas correlatas, de
acordo com as atribuicdes proprias de sua unidade
de trabalho.

Nivel dé Escolaridzade

Nivel Fundamental Completo

Requisitosgpara Investidtira no Cargo

Certificado de conclusdo de curso de nivel
fundamental, expedido por instituicdo de ensino
reconhecida pelo Ministério da Educacédo — MEC.

Vencimento

1 (um) salario minimo vigente no pais.

Carga Horaiia

30 (trinta) horas semanais.
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Vagas

40 (quarenta) vagas, sendo 02 (duas) vagas
reservadas aos candidatos com deficiéncia.

Cargo 05
Atividade

Auxiliar Municipal
Apoio Operacion

Subatividade

Operaciona

Area de Conhecimento

do e desligando pontos de iluminacgéo,
e aparelhos elétricos; Executar outros
vicos auxiliares de manutencdo, operando
equipamentos  simples;  Examinar  depdésitos,
almoxarifados, oficinas etc., identificando qualquer
anormalidade; Realizar os servicos de atendimento
interno, limpeza, portaria, visando assegurar a
gualidade e presteza nesses servigos; Executar
outras tarefas correlatas, de acordo com as
atribuicGes préprias de sua unidade de trabalho.

Nivel Fundamental Completo

Requisitos para Investidura no Cargo

Certificado de conclusdo de curso de nivel
fundamental, expedido por instituicdo de ensino
reconhecida pelo Ministério da Educacéo — MEC.

Vencimento

1 (um) salario minimo vigente no pais.

Carga Horaria

30 (trinta) horas semanais

Vagas

130 (cento e trinta)

Cargo 06
Atividade

Subatividade
Area de Conhecimento

0 suspeito e tomando as medidas
orme norma da empresa; Prevenir
e outros danos, tomando atitudes
ivas em situacbes reconhecidas como de
go, conforme norma estabelecida; Executar
outras tarefas correlatas, de acordo com as
atribuicbes proprias de sua unidade de trabalho.

Nivel Fundamental Completo

dura no Cargo

Certificado de conclusdo de curso de nivel
fundamental, expedido por instituicdo de ensino
reconhecida pelo Ministério da Educacédo — MEC.
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Vencimento 1 (um) salario minimo vigente no pais.
Carga Horaria 30 (trinta) horas semanais.
70 (setenta) vagas, sendo, 04 (quatro) vagas
Vagas . A
reservadas aos candida eficiéncia.

2. CARGOS DE NIiVEL MEDIO COMPLETO

Cargo 07
Atividade

Subatividade

Area de Conhecimento

onservagdo de processos, livros e outros
mentos em arquivos especificos; elaborar ou
colaborar na elaboracdo de relatérios parciais e
anuais, atendendo as exigéncias ou normas da
unidade administrativa; colaborar nos estudos para a
organizacdo e a racionalizagdo dos servigcos nas
unidades da Prefeitura; elaborar, sob orientacao,
guadros e tabelas estatisticos e graficos em geral;
realizar, sob orientacédo especifica, coleta de pregos
para aquisicdo de material; ar e supervisionar
as atividades de co oque, a fim de
assegurar a perfei azenamento,
conservagao
relacdo de ados pela

orientacao
residenciais e
ipio possa recolher
de extratos bancarios,
créditos, pesquisando

Atribuicdes

da prefeitura; operar microcomputador,
programas béasicos e aplicativos, para
Uir, alterar e obter dados e informacdes, bem
omo consultar registros; efetuar pagamentos e
recebimentos, verificando vencimento/renovacao de
contratos conferindo faturas, autenticando
documentos, calculando multas e ajustando valores,
emitindo ordens de pagamento e avisos de crédito
visando o cumprimento das normas do processo de
Administracdo Financeira; classificar documentos
contdbeis, descrevendo as contas, registrando
valores, efetuando demonstrativo de
receitas/despesas e conciliacdo bancaria bem como,
elaborar demonstrativo e lancamentos de
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apropriacdo e recolhimento de encargos a fim de
verificar a movimentacdo do periodo e saldo das
contas; manter arquivo desdados cadastrais e
funcionais dos servidore ar processos de
admissao/desligame entagao de pessoal,
acompanhando
para atendir
operacion

material
ao de cursos;

0os visando obter
S0s para aquisicdo de
sitado realizando inspecgdo de
0 receber, estocar, expedir e
ateriais, observando normas e
para manter o estoque em condi¢des de
aos diversos setores da Prefeitura; fiscalizar,
entar e realizar servicos de seguranca fisica e
patrimonial, zelando pelo cumprimento das normas
de seguranca e vigilancia no ambito da Prefeitura;
desenvolver atividades correlatas de mesmo grau de
complexidade.
Nivel Médio Completo
Certificado de conclusdo de curso de nivel médio,
expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educagéo — MEC.
R$ 1.028,75 (mil e vinte e oito reais e setenta e cinco

Requisitos para Investidura no Cargo

Vencimento

centavos.
Carga Horaria 30 (trinta) horas semanais.

50 (cinquenta) vagas, trés) vagas
Vagas (cinquenta) vag (trés) vag

reservadas aos candi@

3. CARGOS DE NiVEL SUPERIOR COMPLET

Cargo 08
Atividade
Subatividade

Area de Conhecimento

ao da Cidadania

entar, executar e avaliar politicas
a o6rgdos da Administracdo Publica,
indireta, empresas, entidades e

protecdo da crianca e do adolescente; Elaborar,
coordenar, executar e avaliar planos, programas e
projetos que sejam do ambito de atuacédo do Servico
Social com participacdo da Sociedade Civil;
Encaminhar providéncias e prestar orientacdo social
a individuos, grupos e a populacdo; Orientar
individuos e grupos de diferentes segmentos sociais
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no sentido de identificar recursos e de fazer uso dos
mesmos no atendimento e na defesa de seus
direitos; Orientar a formacgéao de_grupos com objetivo
de promover a emancip dos individuos;
Planejar, organizar beneficios e
Servicos Sociais; A e avaliar
pesquisas que analise da

empresas
acdo a planos,
de atuagcdo do
sessoria e apoio aos
matéria relacionada as
ercicio e na defesa dos direitos
sociais da coletividade; Planejar,
administrar Servicos Sociais e de
de Servico Social; Realizar estudos
oeconbmicos com o0s usuarios para fins de
eneficios e servigos sociais junto a 6rgdos da
Administracdo Publica direta e indireta, empresas
privadas e outras entidades; Coordenar seminarios,
encontros, congressos e eventos assemelhados
sobre assuntos de Servigo Social.

Nivel Superior Completo

Certificado de Conclusdo de Curso de Nivel Superior
Requisitos para Investidura no Cargo | em Assisténcia Social + Cadastro no respectivo
Conselho de Classe, quando for o caso.

R$ 1.347,94 (mil, trezentos e quarenta e sete reais e

Vencimento

noventa e quatro centavos)
Carga Horaria 30 (trinta) horas semanais.

05 (cinco) vagas, sendo aga reservada
VazEs ( ) vag g

aos candidatos com de

Cargo 09 Analista M
Atividade

Subatividade

Area de Conhecimento

> fiscalizag@o sanitéria;
das zoonoses, efetuando
, avaliacdo epidemioldgica e
gossibilitar a profilaxia de doencas;
sas no campo da biologia aplicada a
realizando estudos, experimentos,

ciéncia veterinaria; Promover o controle sanitario da
reproducdo animal destinada a indistria e a
comercializagdo no municipio, realizando exames
clinicos, anatomopatoldgicos, laboratoriais ante e
post-mortem, para proteger a saude individual e
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coletva da populagdo; Realizar visitas a
comunidade, a fim de esclarecer e orientar a
populagdo acerca dos proecedimentos pertinentes,
visando evitar a forma aclmulo de moléstias

Nivel de Escolaridade

ivel Superior
0 respectivo

Requisitos para Investidura ho Cargo

. a e sete reais e
Vencimento

Carga Horaria

Vagas

1alista Municipal
Servicos Estratégicos

Saude

Enfermagem

Elaborar plano de enfermagem a partir de
levantamento e analise das necessidades prioritarias
de atendimento aos pacientes e doentes; Planejar,
organizar e dirigir os servicos de enfermagem,
atuando técnica e administrativamente, a fim de
garantir um elevado padrdo de assisténcia;
Desenvolver tarefas de enfermagem de maior
complexidade na execucdo de programas de saude
publica e no atendimento aos pacientes e doentes;
Coletar e analisar io-sanitarios da
comunidade a ser DS programas
especificos de saude rogramas para
atender as nece

Atribuicoes

eunides, a fim
5 e habitos sadios;
vidores que auxiliem
Oes tipicas da classe;
de esterilizagdo dos
strumentos utilizados, bem como
a desinfeccdo dos locais onde se
em os servicos médicos e de enfermagem;
ar pareceres, informes técnicos e relatdrios,
pesquisas, entrevistas, fazendo
observaces e sugerindo medidas para implantacéo,
desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades
em sua area de atuacao; Participar das atividades de
treinamento e aperfeigoamento de pessoal técnico e
auxiliar, realizando-as em servico ou ministrando
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aulas e palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos
em sua area de atuacdo; Participar de grupos de
trabalho e/ou reunibes dades da prefeitura e

ndo exposi¢des
sobre  sit identificados,
i G evisando e

para fins de
programas de
Possibilitar a
scuperagcdo da saude

va do usuario/paciente,

enando, supervisionando e

entando e coordenando programas de
ducagdo e saulde. Auxiliar na programacédo e na
avaliacdo das medidas de controle das doencas
transmissiveis, desenvolvendo acfes de vigilancia
epidemioldgica, compreendendo informacdes,
investigacdbes e levantamentos. Possibilitar o
controle da salude, a orientacdo terapéutica e a
pesquisa, registrando as observages, tratamentos
executados e ocorréncias verificadas em relagédo ao
paciente, documentando a evolucdo da doenca.
Colaborar para padronizacdo dos procedimentos e
racionalizacédo dos trabalhos, planejando,
organizando e administrando servicos em unidades
de saude, desenvolvendo atividades técnico —
administrativas na elaboracé mas, instrucodes,
roteiros e rotinas alizar outras
atribuicbes compa
profissional.

Nivel de Escolaridade

Requisitos para Investidura no Cargo vo Conselho

. Jarenta e sete reais e
Vencimento

Carga Horaria

Servigos Estratégicos
Saude

Farmacia Bioguimica
Supervisionar, orientar e realizar exames
hematolégicos, imunolégicos, microbiolégicos e
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outros, empregando aparelhos e reagentes
apropriados; Interpretar, avaliar e liberar os
resultados dos exames pz fins de diagndstico
clinico; Verificar sistem ente os aparelhos a
serem utilizados ajustando-os e
calibrando-os, a fim de garantir
gualidade dos
produtos e
ultados das
dos insumos
esagem e mistura,
e férmulas

de métodos quimicos para verificar
teor, pureza e quantidade de cada

tras substancias, valendo-se dos meios biolégicos
e outros, para controle da pureza, qualidade e
atividade terapéutica; Proceder a manipulagéo,
andlise, estudo de reacdes e balanceamento de
férmulas, utilizando substancias, métodos quimicos,
fisicos, estatisticos e experimentais, para obter
remédios e outros preparados; Realizar estudos,
andlises e testes com plantas medicinais, utilizando
técnicas e aparelhos especiais, para obter principios

ativos e matérias-primas; Realiza

Nivel de Escolaridade

Requisitos para Investidura no Cargo

Vencimento

Carga Horaria

Vagas
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