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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANANINDEUA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE ANANINDEUA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 13.068/2026 — PROGE/PMA

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

11

Este termo de referéncia tem por objeto a CONTRATAGCAO DE EMPRESA VISANDO OFERTAR

CAPACITAGAO NO 20° PREGAO WEEK, A SER REALIZADO DE 19 A 23 DE OUTUBRO DE 2026,
PRESENCIALMENTE EM FOZ DO IGUACU/PR.

ITEM DESCRICAO UND QNTD VLR UNITARIO
. ~ Inscrig&o/
o
o1 Inscr|gao no 20 Eregao Week, na 04 R$ 6.450,00
modalidade presencial.
Pessoa
VALOR TOTAL R$ 25.800,00

12

13

14

15

Trata-se de hipétese de inviabilidade de competicdo, uma vez que a Conferéncia Nacional de
Formacdo em Agente de Contratacdo e Pregoeiro, promovida INP - INSTITUTO NEGOCIOS
PUBLICOS DO BRASIL LTDA, CNPJ N° 10.498.974/0002-81, apresenta notéria especializacéo,
sendo a Unica que relne todos os requisitos funcionais, técnicos e legais necessarios conforme
demonstrado no Estudo Técnico Preliminar. As demais alternativas de capacitacdo disponiveis no
mercado, como cursos presenciais ou online, treinamentos internos ou participacdo em eventos
regionais, ndo suprem integralmente a demanda de habilitagdo formal e reconhecimento nacional
exigidos para o exercicio das funcdes estratégicas de Agente de Contratacdo e Pregoeiro, conforme
determina a Lei n°® 14.133/21, ampliando a credibilidade institucional e fortalecendo a governanca das
contratacdes publicas, mitigando riscos de responsabilizagdo pessoal e institucional decorrentes de
falhas procedimentais, desconhecimento normativo ou adoc¢édo de praticas inadequadas.

A necessidade da contratacdo estd amplamente justificada no Estudo Técnico Preliminar, que
evidencia a imprescindibilidade da capacitagdo continuada dos agentes publicos envolvidos nas
contratacbes, em consonancia com as exigéncias da Lei n° 14.133/2021, que determina a
obrigatoriedade de formacao especifica e certificacdo para o exercicio das funcdes de agente de
contratacdo e pregoeiro. A auséncia dessa capacitagcdo comprometeria a regularidade dos processos
licitatérios, a seguranca juridica, a eficiéncia administrativa e a prépria governancga das contratacdes
publicas, expondo a Administracao a riscos de nulidades, responsabiliza¢des e prejuizos institucionais
e financeiros.

Portanto, a contratacdo direta, por inexigibilidade de licitacdo, fundamenta-se na inviabilidade de
competicdo, nos termos do art. 74, inciso lll, alinea “f’, da Lei n° 14.133/2021, que prevé a
inexigibilidade quando houver inviabilidade de competicdo, especialmente para contratacdo de
servigos técnicos especializados de natureza singular, com profissionais ou empresas de notoria
especializacio, neste caso a INP - INSTITUTO NEGOCIOS PUBLICOS DO BRASIL LTDA, CNPJ N°
10.498.974/0002-81 e da singularidade do evento, que atende de forma exclusiva e integral a
necessidade estratégica da Administragdo Pudblica municipal, ndo sendo possivel a substituicdo por
outro fornecedor ou solugao disponivel no mercado.

A estimativa da quantidade a ser contratada baseou-se na necessidade operacional da Procuradoria

Geral do Municipio de Ananindeua.
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2. DO PRAZO E REQUISITOS DA CONTRATAGAO.
2.1 O servico refere-se a participagdo no evento nos dias 19 a 23 de outubro de 2026, em Foz do
Iguacu/PR, sendo este o prazo de vigéncia da contratacao.

2.2 Formade selecao e critério de julgamento da proposta
2.2.1 O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso lll, alinea “f", da Lei n® 14.133/2021.

2.3Exigéncias de Habilitagéo:

2.3.1 Certidao de Regularidade junto ao Fisco Federal atualizada;

2.3.2 Certiddo de Regularidade junto ao Fisco Estadual atualizada;

2.3.3 Certidao de Regularidade junto ao Fisco Municipal atualizada;

2.3.4 Certiddo de Regularidade junto ao FGTS atualizada;

2.3.5 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas atualizada;

2.3.6  Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU;

2.3.7 Cartdo do CNPJ, Contrato social e alteracdes;

2.3.8  Procuracéo ou ato que designa o representante legal, se for o caso;
2.3.9 Documentos do representante legal — CPF e RG;

2.3.10 Declaracédo de que ndo emprega menores de idade;

2.3.11 Declaracao de que atua em conformidade com a legislacéo trabalhista;
2.3.12 Documento comprobatdrio de exclusividade;

2.4.Das Especificacdes e Quantidades:

2.4.1. 04 inscricbes no evento de Capacitacdo 20° Pregdo Week, a ser realizada nos dias 19 a 23 de
outubro de 2026, presencialmente em Foz do Iguacgu/PR, fornecida pela empresa INP - Instituto Negécios
Publicos do Brasil Ltda, o qual terd uma extensa programacao conforme ementa:

2.4.2. 30 horas de Capacitacdo com imerséo e intenso aprendizado sobre pregao;

2.4.3. Alimentacéo durante o evento (01 jantar de abertura, 07 coffee break, 04 almocos);

2.4.4. A programacdo do evento contempla palestras, painéis, oficinas teméticas e momentos de
imersado, abordando temas essenciais e atuais como os impactos da Lei n°® 14.133/2021, inversao de fases,
garantia de participacdo, ampliagdo dos modos de disputa, pré-qualificacdo, credenciamento, e-
marketplace publico, aspectos operacionais do Sistema de Registro de Precos (SRP), elaboragdo de
Estudo Técnico Preliminar (ETP) e Termo de Referéncia (TR), operacionalizacdo do credenciamento e
pré-qualificacédo, impugnacao, pedidos de esclarecimento, fase recursal, licitacdo eletrénica com uso do
Compras.gov.br, responsabilidade do agente de contratacdo/pregoeiro, sistema de dispensa eletrdnica,
eficiéncia e seguranca juridica nos editais, julgados do Tribunal de Contas da Unido (TCU), condutas
infracionais na Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos (LLCA), uso da inteligéncia artificial nas
licitacdes, entre outros;

2.4.5. Acesso atodas as palestras, oficinas e painéis da programacao;

2.4.6. Material didatico elaborado exclusivamente para o evento;

2.4.7. Certificacdo com carga horaria de 30 horas;

2.4.8. Atualizacdo sobre a Lei n®14.133/2021 e boas praticas em licitacdes;

2.4.9. Presenca e Networking com os mais renomados palestrantes e doutrinadores da area;

2.4.10. Networking com servidores publicos de todo brasil;
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2.4.11. Gravacéo do evento em plataforma digital para acesso posterior ao evento;
2.4.12. Exceléncia de capacitacdo do Grupo Negdcios Publicos.

3. Na&o havera parcelamento na prestacao do servico, haja vista que o servi¢o é de natureza indivisivel.
O instrumento contratual sera substituido pela Nota de Empenho.

3. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

3.1 Os servicos serdo executados de acordo com as especificacdes deste Termo de Referéncia nas
seguintes condicdes:

3.1.1 Prazo de Execucéo

a) O servico refere-se a participagdo no evento nos dias 19 a 23 de outubro de 2026, em Foz do
Iguacu/PR, sendo este 0 prazo de execucao.

3.1.2 O servi¢o contratado é indivisivel, ndo sendo admitido o parcelamento da prestacdo, conforme
previsto no art. 18, §1°, VIII, da Lei n°® 14.133/2021.

3.1.3 O ndo cumprimento pela contratada ou o ndo atendimento ao objeto da contratacdo ndo exclui a
responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da execucédo inadequada.

3.1.4 O instrumento contratual serd substituido pela Nota de Empenho, conforme previsdo legal e
administrativa.

3.1.5 A execucdo do servico deverd observar rigorosamente as especificacfes do objeto, incluindo a
entrega de todo o material previsto, a participacdo integral nos cinco dias de evento, a disponibilizacdo
dos certificados e demais itens constantes da proposta.

3.1.6 N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto, tendo em vista a natureza personalissima e
exclusiva do servico, bem como a exigéncia de notdria especializacdo e a necessidade de certificacdo
habilitadora exclusiva, conforme art. 72 da Lei n® 14.133/2021.

3.1.7 A contratada devera garantir a entrega integral dos servicos e materiais previstos,
responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes de execucéo inadequada. N&o ha previsdo de
manuten¢&o ou assisténcia técnica tradicional, dada a natureza educacional e presencial do servigo.

4. CONDICOES DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO OBJETO

4.1 O acompanhamento da execucdo sera realizado pela Procuradoria Geral do Municipio de
Ananindeua, que verificara o cumprimento de todas as obriga¢gfes contratuais, incluindo a participacao
efetiva dos servidores, recebimento dos materiais, realizacdo das atividades e emisséo dos certificados.
O pagamento a contratada somente serd liberado ap6s a comprovacgao da entrega integral dos servicos e
materiais, observando-se as retencdes legais e eventuais san¢fes administrativas em caso de
descumprimento. O encerramento do ciclo de vida do objeto ocorre com a verificacdo do cumprimento
integral das obrigacdes, emisséo dos certificados e liberacdo do pagamento.

4.2 A gestédo do contrato referente a contratacao, sera conduzida de forma rigorosa e estruturada, visando
garantir o pleno atendimento ao interesse publico, a eficiéncia administrativa, a seguranca juridica e a
exceléncia na capacitacédo dos servidores da Procuradoria Geral do Municipio de Ananindeua.

4.3 A gestdo do contrato seréa centralizada na Procuradoria Geral do Municipio de Ananindeua, que atuara
como unidade gestora e fiscalizadora, sendo responsavel por todas as etapas do ciclo de vida do objeto,
desde a formalizacdo da demanda até o encerramento da prestacéo dos servicos. O acompanhamento
sera realizado por servidores designados, preferencialmente com conhecimento técnico na area de
licitagBes e contratos, garantindo a observancia dos requisitos legais, técnicos e operacionais.

4.4 A contratacao sera formalizada por meio de Nota de Empenho, em razdo da natureza indivisivel do
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servico, dispensando a celebragdo de contrato tradicional. A Nota de Empenho contera todas as condigdes
pactuadas, incluindo objeto, valor, prazo, obrigacdes da contratada e da contratante, critérios de
pagamento e sanc@es aplicaveis.

4.5 A gestao do contrato observara o plano de andlise de riscos elaborado no Estudo Técnico Preliminar,
com acdes preventivas e contingenciais para cada etapa do processo, desde a especificacdo da demanda
até o encerramento da prestagdo dos servicos. Serdo adotadas listas de verificacdo para garantir o
cumprimento dos requisitos legais e técnicos, bem como a observancia dos prazos e das condigGes
pactuadas.

4.6 Em caso de descumprimento das obrigacdes, a Procuradoria Geral do Municipio de Ananindeua
poderd reter pagamentos, aplicar san¢cdes administrativas previstas em normativo interno, garantir o
contraditério e a ampla defesa a contratada, e adotar medidas para ressarcimento de eventuais prejuizos
ao erario.

4.7 Ser& designado um fiscal para a contratagao, sendo este servidor da Procuradoria Geral do Municipio
de Ananindeua, com atribuicdo de acompanhar, monitorar e atestar a execucdo do objeto contratado.

4.8 O acompanhamento podera ser realizado presencialmente ou por meio de relatérios, registros
fotogréficos, listas de presenca e demais documentos comprobatérios.

4.9 : Ao final do evento, o fiscal devera atestar formalmente o cumprimento integral das obrigacdes pela
contratada, mediante conferéncia dos certificados, materiais entregues e demais beneficios previstos.
4.10 Caso sejam identificadas pendéncias, como auséncia de certificados, materiais ou outros beneficios,
o fiscal devera notificar a contratada para regularizagdo imediata, podendo reter valores até o limite do
ressarcimento devido, conforme previsto no plano de contingéncia.

4.11 A Procuradoria Geral do Municipio de Ananindeua é responséavel por toda a gestao e fiscalizacao do
contrato, devendo garantir a observancia das normas legais, a eficiéncia na execucéo, a transparéncia dos
atos e a protegdo do interesse publico. O fiscal do contrato responde pelo acompanhamento direto da
execucao, devendo atuar com diligéncia, imparcialidade e rigor técnico.

4.12 O encerramento do contrato ocorrerd apés a verificacdo do cumprimento integral das obrigag@es, a
regularizacdo de eventuais pendéncias e a elaboracdo do relatério final de fiscalizacdo, com a devida
prestacdo de contas a autoridade competente. Eventuais inadimplementos deverdo ser comunicados aos
Orgéos de controle e resultardo na adocdo das medidas administrativas e legais cabiveis.

4.13 Dessa forma, a gestéo e fiscalizagdo do contrato garantirdo a efetividade da contratacdo, a exceléncia
na capacitagdo dos servidores e a protegdo do interesse publico, promovendo a modernizagdo da gestéo
publica e o fortalecimento institucional da Procuradoria Geral do Municipio de Ananindeua.

5. DO PAGAMENTO

5.1 O PAGAMENTO sera efetuado em parcela Unica, em conta corrente da CONTRATADA, apos a
comprovacao da efetiva participagdo dos servidores no evento e o recebimento integral dos materiais e
certificados, comprovadamente, em até o 30 (trinta) dias da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, a qual
devera ser apresentada junto ao recibo, e ATESTADA pelo servidor responsavel da contratante,
devidamente acompanhada das certiddes de habilitacdo e outras por leis exigidas, devida e
obrigatoriamente regulares e atualizadas, respeitando o que consta neste Termo de Referéncia, bem como
as disposicdes da Lei n® 14.133/21.

5.2 Havendo erro na nota fiscal/fatura ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, a nota
fiscal/fatura sera devolvida ao CONTRATADO e o pagamento ficar4a pendente, até que a mesma
providencie as medidas saneadoras.

5.3 O prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do
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documento fiscal, fato esse que nédo podera acarretar qualquer 6nus adicional para o (a) CONTRATANTE,
nem devera haver prejuizo da prestacao do servico pela CONTRATADA.

5.4 Em caso de descumprimento parcial ou total das obrigacdes contratuais, a Administracdo podera reter
0 pagamento até a regularizacéo das pendéncias, sem prejuizo da aplicacdo das sanc8es cabiveis.

5.5 A Contratada devera encaminhar, junto com a nota fiscal, os seguintes documentos:

5.5.1 Certiddo conjunta negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da Uniéo;
5.5.2 Certiddo negativa de débitos relativos as Contribui¢cdes Previdenciarias;

5.5.3 Certificado de regularidade do FGTS — CRF;

5.5.4 Certidao negativa de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho;

5.5.5 Certiddo negativa de débitos com Fazenda Estadual;

5.5.6 Certiddo negativa de débitos com a Fazenda Municipal;

5.5.7 As Certid6es constantes dos subitens 5.5.1 até 5.5.6 podem ser substituidas por consulta ao
SICAF,;

5.6 Ocorrendo erro nos documentos da cobranca (inclusive nota fiscal), este sera devolvido e o
pagamento sera sustado para que a CONTRATADA tome medidas necessarias, passando o prazo para o
pagamento a ser contado a partir da data da reapresentacéo do mesmo;

5.7 Na&o serd admitido o pagamento de valores adicionais, reembolsos, taxas, encargos ou quaisquer
despesas ndo previstas expressamente na proposta comercial e no objeto da contratagéo.

5.8 Para esta contratacdo o instrumento contratual seréa substituido pela Nota de Empenho.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1 Trata-se de processo de inexigibilidade de licitagdo, nos termos do art. 74, inciso lll, alinea “”, da Lei
n° 14.133/2021.

6.2 A premissa de cabimento de inexigibilidade, em quaisquer das hipéteses do art. 74, € a inviabilidade
de competicdo e nesta demanda, por se tratar de fornecedor exclusivo, nos termos do art. 74 inciso lll,
alinea “f”, da Lei n®14.133/2021, a forma de sele¢do e contratacdo aplicavel é a inexigibilidade de licitacéo.

7. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

7.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo serdo programadas em dotacdo orcamentaria
prépria, previstas no orcamento da Procuradoria Geral do Municipio de Ananindeua — PROGE para o
exercicio do ano de 2026.

7.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Ananindeua/PA, 15 de setembro de 2026.

CHRISTIANE DO Assinado de forrr[\)?J digital

SOCORRO CARDOSO DO P25 RIS
NASCIMENTO:78883636  >CCORRO CARDOSO DO

287

CHRISTIANE DO SOCORRO CARDOSO DO NASCIMENTO
DIR. ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO, EM EXERCICIO.

NASCIMENTO: 7888363628
7

Matricula n°® 36042-2

ADEMI ELADIO DE Assinado de forma

i digital por ADEMI
ALENCAR:0381779 ELADIO DE

2204 ALENCAR:03817792204
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